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 กรมศิลปำกร โดยส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ มีภำรกิจหน่ึงในกำรท�ำหน้ำที ่ก�ำหนด 
เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร (ISSN) และเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 
(ISBN) ให้แก่หน่วยงำนและส�ำนักพิมพ์ทีผ่ลิตส่ิงพิมพ์ประเภทต่ำง ๆ  ขึน้ในประเทศไทย 
ได้แก่ วำรสำร นิตยสำร และหนังสือ ซึง่ผู้ผลิตควรด�ำเนินกำรตำมมำตรฐำนสำกล
เพ่ือประโยชน์ในกำรควบคุมและเผยแพรข่อ้มูลเก่ียวกับส่ิงพิมพ์ทีผ่ลิตขึน้ในประเทศ  
เชน่ ประโยชน์ในกำรควบคุมสต็อกสินค้ำ กำรค้นคืนและเขำ้ถึงขอ้มูลได้อยำ่งรวดเรว็ 
อีกทัง้ใชแ้ทนรหัสสินค้ำเพ่ือจดัจ�ำหน่ำยหรอืติดต่อส่ือสำรระหว่ำงส�ำนักพิมพ์ รำ้น
หนังสือ ห้องสมุดหรอืประชำชน เป็นต้น
 กำรรับจดแจ้งกำรพิมพ์ถือเป็นหน้ำที่ของส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ 
ตำมพระรำชบัญญัติจดแจ้งกำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2550 โดยรบัท�ำหน้ำที่เป็น 
นำยทะเบียนรับจดแจ้งกำรพิมพ์หัวหนังสือพิมพ์แต่ละชื่อเร ื่องที่ผลิตขึ้น 
ในประเทศไทย ซึง่ปจัจุบันส�ำนักหอสมุดแห่งชำติได้พัฒนำระบบกำรบรกิำรให้มีควำม
ทนัสมัย สะดวกรวดเรว็ โดยกำรพัฒนำกำรให้บรกิำรผ่ำนระบบสำรสนเทศทำงด้ำน
มรดกศิลปวัฒนธรรมเพ่ือประชำชนทำงอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) ตำมนโยบำย 
ของกรมศิลปำกร
 กรมศิลปำกร ตระหนักในพันธกิจเผยแพรค่วำมรูแ้ก่สังคมจงึมอบหมำยให้
ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ จดัพิมพ์ คู่มือกำรบรกิำร ISSN ISBN และกำรจดแจง้กำรพิมพ์ขึน้ 
เพ่ือเผยแพรข่้อมูลและแนวปฏิบัติกำรขอใชบ้รกิำรของส�ำนักพิมพ์ โรงพิมพ์ หน่วย
งำนต่ำง ๆ และเพ่ือใชเ้ป็นคู่มือปฏิบัติงำนของเจำ้หน้ำที ่โดยมีเน้ือหำกล่ำวถึงควำม
เป็นมำของระบบเลขมำตรฐำนสำกล ISSN ISBN และกำรจดแจง้กำรพิมพ์ตำม 
พระรำชบัญญัติจดแจง้กำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2550 ตลอดจน หลักเกณฑ ์ วธิกีำร 
กำรน�ำไปใชก้ำรขอใชบ้รกิำรผ่ำนระบบ e –Service ซึง่จะเป็นประโยชน์ต่อส�ำนัก
พิมพ์และหน่วยงำนต่ำง ๆ รวมถึงผู้สนใจที่ต้องกำรศึกษำหำควำมรู ้ เก่ียวกับเร ือ่ง 
ดังกล่ำวด้วย
 กรมศิลปำกรหวังเป็นอย่ำงยิง่วำ่หนังสือคู่มือกำรบรกิำร ISSN ISBN และ
กำรจดแจง้กำรพิมพ์เล่มน้ีจะสรำ้งควำมตระหนักรูแ้ละอ�ำนวยประโยชน์ต่อผู้ใชบ้รกิำร
วงกำรหนังสือและกำรพิมพ์ของประเทศต่อไป

(นำยกิตติพันธ ์พำนสุวรรณ)
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บทน�า

เลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร (ISSN)  

 เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร (International Standard Serial 

Number : ISSN) คือ รหัสเฉพำะที่ก�ำหนดให้แก่ส่ิงพิมพ์ต่อเน่ืองแต่ละรำยชือ่ 

มีจุดมุ่งหมำยเพ่ือใชส้�ำหรบัสืบค้นข้อมูล ควบคุม ตรวจสอบ กำรรวบรวมวำรสำร 

และแลกเปล่ียนข่ำวสำรหรอืกำรติดต่อต่ำงๆ เก่ียวกับวำรสำร ให้เป็นไป 

อย่ำงถูกต้อง สะดวก รวดเรว็ รวมถึงกำรควบคุมสินค้ำคงคลังของส�ำนักพิมพ์ 

 เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร (ISSN) ประกอบด้วยตัวเลขอำรบิก 

8 หลัก และต้องปรำกฏค�ำว่ำเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร หรอืตัวอักษร 

ISSN น�ำหน้ำทกุครัง้เม่ือมีกำรตีพิมพ์ ตำมด้วยตัวเลข 4 หลักแรก ค่ันด้วย

เคร ือ่งหมำยยัติภังค์ (-) และตำมด้วยตัวเลข 4 หลักทำ้ย โดยหลักที ่ 8 คือ 

ตัวเลขตรวจสอบ (Check digit) ที่ได้จำกกำรค�ำนวณเลขตรวจสอบตำม 

หลักกำรของ Modulus 11 

   ตัวอย่ำงกำรพิมพ์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร (ISSN)
   ISSN 2651-2491 

   เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 2651-2491

เลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ (ISBN)

 เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (International Standard Book 

Number : ISBN) คือ เลขรหัสสำกลทีก่�ำหนดขึน้ เพ่ือใชส้�ำหรบัส่ิงพิมพ์ประเภท 

หนังสือทัว่ไป มีควำมมุ่งหมำยทีจ่ะก�ำหนดให้เป็นเอกลักษณ์ของหนังสือแต่ละเล่ม 

เพ่ือควำมสะดวกถูกต้องและรวดเรว็ ในกำรด�ำเนินงำนด้ำนควบคุมข้อมูล 

ส่ิงพิมพ์ในระบบคอมพิวเตอร ์ ด้ำนกำรส่ังซื้อหนังสือ ด้ำนกำรแลกเปล่ียน 

กำรส�ำรวจข้อมูล และกำรควบคุมสินค้ำคงคลังของส�ำนักพิมพ์ อีกทัง้เพ่ือให้เกิด

ควำมรว่มมือในกำรจดัท�ำเลขประจ�ำหนังสือให้เป็นมำตรฐำนทัว่โลก 

 เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (ISBN) ประกอบด้วยเลข 13 หลัก 

แบง่ออกได้เปน็ 5 ส่วน คือ รหัส EAN รหัสกลุ่ม (Group Identifier) รหัสส�ำนักพิมพ์ 
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(Publisher Identifier) รหัสชือ่เร ือ่ง (Title Identifier) และเลขตรวจสอบ 

(Check Digit) ทีไ่ด้จำกกำรค�ำนวณเลขตรวจสอบตำมหลักกำรของ Modulus 

10 และต้องปรำกฏค�ำวำ่เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ หรอืตัวอักษร ISBN 

น�ำหน้ำทกุครัง้เม่ือมีกำรตีพิมพ์        

   ตัวอย่ำงกำรพิมพ์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร (ISSN)
   ISBN 978-616-283-561-2

   เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 978-616-283-561-2 

การจดแจง้การพิมพ์ตามพระราชบญัญติัจดแจง้การพิมพ์ พุทธศักราช 2550

 กำรจดแจง้กำรพิมพ์ตำมพระรำชบัญญัติจดแจง้กำรพิมพ์พุทธศักรำช 

2550  คือ กำรแจ้งจดหัวหนังสือพิมพ์ต่อเจ้ำพนักงำนจดแจ้งกำรพิมพ์ 

เพ่ือด�ำเนินกำรจดัพิมพ์ส่ิงพิมพ์ต่อเน่ืองขึน้ใหม่ในรำชอำณำจกัร มีควำมมุ่งหมำย 
ให้ภำครฐัสำมำรถทรำบถึงข้อมูลพ้ืนฐำนของหนังสือพิมพ์ อำทิ เจำ้ของกิจกำร

หนังสือพิมพ์ บรรณำธิกำร ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ และแหล่งต�ำบลที่อยู่ ทั้งน้ี              

เพ่ือประโยชน์ในกำรตรวจสอบของประชำชนผู้ทีไ่ด้รบัควำมเสียหำยในกำรฟ้องรอ้ง

ด�ำเนินคดี ในกรณีทีบุ่คคลดังกล่ำวกระท�ำผิดกฎหมำยอันเน่ืองมำจำกกำรเป็นผู้พิมพ์ 

ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร หรอืเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์น้ันๆ 

ระบบสารสนเทศทางด้านมรดกศิลปวฒันธรรมเพ่ือประชาชนทางอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-Service)

 ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ โดยกลุ่มบรกิำรทรพัยำกรสำรสนเทศ กลุ่มงำน 
บรกิำรพิเศษ ISSN ISBN และจดแจง้กำรพิมพ์ ด�ำเนินกำรให้บรกิำรผ่ำนระบบ
สำรสนเทศทำงด้ำนมรดกศิลปวัฒนธรรมเพ่ือประชำชนทำงอิเล็กทรอนิกส์      
(e-Service) ผู้ใชบ้รกิำรสำมำรถขอรบับรกิำรได้ทีเ่วบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th 
โดยในปีพุทธศักรำช 2554 ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ รว่มมือกับศูนย์เทคโนโลยี
สำรสนเทศมรดกศิลปวัฒนธรรม กรมศิลปำกร ได้พัฒนำระบบกำรให้บรกิำร
ประชำชนของส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตำมนโยบำย
เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรส่ือสำรของประเทศ เพ่ือให้เข้ำถึงผู้รบับรกิำรได้
อย่ำงครอบคลุม อีกทัง้สำมำรถอ�ำนวยควำมสะดวก และให้บรกิำรแก่ประชำชน 
อันประกอบไปด้วย กำรบรกิำรเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร (International 
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Standard Serial Number : ISSN) บรกิำรเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 

(International Standard Book Number : ISBN) กำรบรกิำรก�ำหนดข้อมูล

รำยละเอียดรำยกำรทำงบรรณำนุกรมหนังสือ (Cataloguing in Publication 

: CIP) และบรกิำรลงรบัหนังสือและวำรสำรตำมพระรำชบัญญัติจดแจง้กำรพิมพ์ 

พุทธศักรำช 2550

 อย่ำงไรก็ตำม ระบบสำรสนเทศทำงด้ำนมรดกศิลปวัฒนธรรม 

เพ่ือประชำชนทำงอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เดิมไม่ครอบคลุมงำนบรกิำร    

จดแจ้งกำรพิมพ์ อีกทั้งไม่รองรบัพัฒนำกำรของเทคโนโลยีที่เปล่ียนแปลงไป 

อย่ำงรวดเรว็ ส่งผลให้ในปีพุทธศักรำช 2561 ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติรว่มกับ 

ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศมรดกศิลปวัฒนธรรม กรมศิลปำกร พัฒนำระบบ 
สำรสนเทศทำงด้ำนมรดกศิลปวัฒนธรรมเพ่ือประชำชนทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
ให้มีประสิทธิภำพ สำมำรถท�ำงำนได้ตรงกับควำมต้องกำรในกำรใช้งำน 
ของผู้ใช้บรกิำร มีกำรจัดเก็บข้อมูลในระบบอย่ำงเป็นระเบียบในรูปแบบ 
ฐำนข้อมูล โดยเฉพำะพัฒนำระบบกำรรบัช�ำระเงนิค่ำธรรมเนียมกำรจดแจ้ง    
กำรพิมพ์ผ่ำนชอ่งทำงอิเล็กทรอนิกส์ และครอบคลุมงำนบรกิำร 5 ระบบ ได้แก่ 
บรกิำรเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร (International Standard Serial 
Number : ISSN) บรกิำรเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (International Standard 
Book Number : ISBN) บรกิำรจดแจ้งกำรพิมพ์ตำมพระรำชบัญญัติจดแจ้ง 
กำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2550 บรกิำรก�ำหนดข้อมูลรำยละเอียดรำยกำร 
ทำงบรรณำนุกรมหนังสือ (Cataloguing in Publication : CIP) และบรกิำร 
ลงรบัหนังสือและวำรสำรตำมพระรำชบัญญัติจดแจ้งกำรพิมพ์ พุทธศักรำช 

2550

 ผู้ใชบ้รกิำรที่ต้องกำรขอรบับรกิำรก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำ 

วำรสำร (International Standard Serial Number : ISSN) บรกิำรเลขมำตรฐำนสำกล 

ประจ�ำหนังสือ (International Standard Book Number : ISBN) และบรกิำร 

จดแจ้งกำรพิมพ์ตำมพระรำชบัญญัติจดแจ้งกำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2550 

สำมำรถขอรบับรกิำรได้ที ่ e-service.nlt.go.th โดยผู้ใชบ้รกิำรต้องด�ำเนินกำร

สมัครสมำชกิในระบบ ดังน้ี
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ขั้นตอนกำรสมัครสมำชกิ

 1. เข้ำสู่เวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th

 2. ผู้ใชบ้รกิำรคลิกทีปุ่่มสมัครสมำชกิ

 

 3. กรอกรำยละเอียดในแบบฟอรม์กำรสมัครสมำชิก โดยคลิกเลือก

ประเภททีใ่ห้บรกิำรตำมทีผู้่ใชบ้รกิำรต้องกำร

 

 4. ผู้ใชบ้รกิำรรอผลกำรอนุมัติสมำชกิ เม่ือเจำ้หน้ำที่ด�ำเนินกำรอนุมัติ 
สมำชิกเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะแจ้งผลกำรอนุมัติผ่ำนจดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ 
ของผู้ใชบ้รกิำรตำมทีไ่ด้สมัครสมำชกิไว้
 5. ผู้ใชบ้รกิำรเข้ำสู่ระบบ ด้วยรหัสผู้ใชแ้ละรหัสผ่ำนทีก่�ำหนดไว้
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 เม่ือผู้ใช้บรกิำรได้รบักำรอนุมัติสมำชิก และเข้ำสู่ระบบสำรสนเทศ

ทำงด้ำนมรดกศิลปวัฒนธรรมเพ่ือประชำชนทำงอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) 
เรยีบรอ้ยแล้ว ผู้ใชบ้รกิำรสำมำรถเลือกขอรบับรกิำรทีต้่องกำร ประกอบไปด้วย

บรกิำรก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร (International Standard 
Serial Number : ISSN) บรกิำรก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 
(International Standard Book Number : ISBN) และบรกิำรจดแจง้กำรพิมพ์

ตำมพระรำชบัญญัติจดแจง้กำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2550
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เลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร 
(International Standard Serial Number : ISSN)

ประวติั

 องค์กำรยูเนสโก (UNESCO) โดยควำมร่วมมือของสภำสหพันธ์
วทิยำศำสตรโ์ลก (International Council of Scientific Union) และรฐับำล
ฝรัง่เศสเป็นผู้รเิร ิม่ระบบข้อมูลวำรสำรระหวำ่งชำติขึน้ ภำยใต้โครงกำรสำรนิเทศ

วทิยำศำสตรแ์ละเทคโนโลยีระหวำ่งชำติ (UNISIST) โดยมีวัตถุประสงค์ทีส่�ำคัญ 
คือ ควบคุมส่ิงพิมพ์ประเภทวำรสำร และจัดให้มีกำรบันทึกข้อมูลวำรสำร 
ทีด่�ำเนินกำรอยู่ในประเทศต่ำงๆ ทัว่โลก ภำยใต้แบบแผนเดียวกัน และให้มีแหล่ง 
รวบรวมข้อมูลวำรสำรที่ ตีพิมพ์ทุกแห่ง เพ่ือให้ผู้ใช้เข้ำถึงข้อมูลวำรสำร 

โดยสำมำรถค้นหำส่ิงที่ ต้องกำรได้อย่ำงรวดเร็ว  หลังจำกที่ ไ ด้ ศึกษำ 
เก่ียวกับควำมเป็นไปได้ของระบบข้อมูลวำรสำรแล้ว ได้ด�ำเนินกำรจัดต้ังศูนย์ 
ขอ้มูลวำรสำรระหวำ่งชำติระดับสำกล (International Serial Data System - ISDS) 

ขึน้ในปีครสิตศักรำช 1973 (พุทธศักรำช 2516) ชว่งแรกของกำรจดัต้ังด�ำเนินงำน 
เฉพำะวำรสำรทำงวทิยำศำสตรเ์ท่ำน้ัน ต่อมำจงึได้รวบรวมวำรสำรสำขำอ่ืนด้วย 

หลังจำกที่จดัต้ังศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติระดับสำกลแล้วได้มีกำรเชญิชวน

ให้ประเทศต่ำงๆ เข้ำรว่มเป็นสมำชกิ

 ส�ำหรบัประเทศไทยมีส�ำนักหอสมุดแห่งชำติเปน็หน่วยงำนเพียงแห่งเดียว  
ทีท่�ำหน้ำทีแ่บบให้เปล่ำในกำรก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร (ISSN) 
ให้แก่ส่ิงพิมพ์ต่อเน่ือง ที่ผลิตในประเทศไทย โดยกระทรวงศึกษำธกิำรซึง่เป็น 
ต้นสังกัดในขณะน้ันได้อนุมัติให้หอสมุดแห่งชำติ กรมศิลปำกร ท�ำหน้ำที่เป็น 
ศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติแห่งประเทศไทย เม่ือพุทธศักรำช 2517 เพ่ือ 
ปฏิบัติงำนรว่มกับศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติระดับสำกล ประเทศฝรัง่เศส 
หลังจำกน้ันองค์กำรยูเนสโกได้ขอให้ประเทศไทยลงนำมเข้ำเป็นสมำชิกของ 
ศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติระดับสำกลอย่ำงเป็นทำงกำร และในธรรมนูญ 
ศูนยข์อ้มูลวำรสำรระหวำ่งชำติระดับสำกล (Statutes of International Centre 
for Registration of SerialPublications) ได้ระบุไวใ้นมำตรำ 2 วำ่ ประเทศ 
สมำชกิขององค์กำรสหประชำชำติ ทีมี่ควำมประสงค์จะขอรบัประโยชน์และท�ำงำน
รว่มกับศูนยข์อ้มูลวำรสำรระหวำ่งชำติระดับสำกล ประเทศฝรัง่เศส จะต้องเป็นสมำชกิ 
ตำมกฎแห่งธรรมนูญน้ี ดังน้ัน ศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติแห่งประเทศไทย 
โดยส�ำนักหอสมุดแห่งชำติจึงได้สมัครเป็นสมำชิกศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำง 
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ชำติระดับสำกล ประเทศฝรัง่เศส ในพุทธศักรำช 2528 และหอสมุดแห่งชำติ
เล็งเห็นถึงควำมส�ำคัญในเร ือ่งน้ีจงึได้ติดต่อขอรหัสชุดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำ 
วำรสำรของประเทศไทยไปยังศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติระดับสำกล 
ประเทศฝรัง่เศส และได้รบัเป็นศูนย์วำรสำรระหว่ำงชำติแห่งประเทศไทย เพ่ือ 
เผยแพร่และประชำสัมพันธ์กำรใช้เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร                    
ไปยังส�ำนักพิมพ์ โรงพิมพ์ และหน่วยงำนต่ำงๆ ในประเทศ ศูนย์ข้อมูลวำรสำร
ระหว่ำงชำติระดับสำกล (International Serials Data System Interna-
tional Centre : ISDS-IC) เปล่ียนชือ่มำเป็นศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติ
สำกล (International Standard Serial Number International Cen-
tre : ISSN-IC) เม่ือพุทธศักรำช 2536

 ระยะเร ิม่ต้นด�ำเนินงำนศูนยข์อ้มูลวำรสำรระหวำ่งชำติแห่งประเทศไทย 
(International Standard Serial Number National Centre for 
Thailand) ซึง่มีพ้ืนที่ด�ำเนินกำรอยู่ ณ หอสมุดแห่งชำติ ได้รบัควำมรว่มมือ
จำกศูนย์ประมวลผลแห่งประเทศไทย ส�ำนักงำนสถิติแห่งชำติ ให้ยืมใชเ้คร ือ่ง
คอมพิวเตอร ์ ให้ค�ำปรกึษำและวำงระบบงำน พุทธศักรำช 2532 ศูนย์วำรสำร
ระหว่ำงชำติระดับสำกลได้พัฒนำโปรแกรมคอมพิวเตอร ์ OSIRIS (Online 
Serials Information Registration and Inquiry System) เพ่ือใชใ้นงำน
ศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติระดับสำกล และศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติ
ประเทศต่ำงๆ ส�ำหรบัประเทศไทยได้ใชโ้ปรแกรมน้ีในกำรปฏิบัติงำน จนกระทั่ง
พุทธศักรำช 2548 ศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติระดับสำกล ได้เปล่ียนระบบ
กำรจดัเก็บขอ้มูลจำกระบบ OSIRIS มำเปน็ระบบโปรแกรม VTLS (Virginia Tech 
Library System) คือระบบที่ศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติแต่ละประเทศ
จะปฏิบัติงำนในฐำนะลูกข่ำย (Cataloguing Client) โดยกำรจดัท�ำข้อมูล
วำรสำรในรูปแบบมำตรฐำน MARC 21 และบันทึกข้อมูลผ่ำนระบบเครอืข่ำย
อินเทอรเ์น็ตไปยังศูนย์ข้อมูลวำรสำรแม่ข่ำยที่ศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติ
ระดับสำกล ประเทศฝรัง่เศส (International Standard Serial Number 

International Centre : ISSN-IC)
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ศูนย์ข้อมูลวารสารระหวา่งชาติแห่งประเทศไทย 

(International Standard Serial Number National Centre for Thailand)

 ศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติแห่งประเทศไทย ได้สมัครเป็นสมำชกิ

ของศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหวำ่งชำติระดับสำกล ประเทศฝรัง่เศส ในปีพุทธศักรำช 

2528 กำรสมัครเป็นสมำชกิในครัง้น้ันท�ำให้ประเทศไทยได้รบัประโยชน์และสิทธ ิ

ต่ำงๆ ดังน้ี

        1. ด้ำนกำรบรหิำร
  1.1 ผู้อ�ำนวยกำรศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติแห่งประเทศไทย 
(ผู้อ�ำนวยกำรส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ) มีสิทธเิข้ำรว่มประชุมในคณะกรรมกำร
อ�ำนวยกำร (General Assembly) ซึง่ทีป่ระชุมน้ีจะท�ำหน้ำทีก่�ำหนดระเบียบ 
ข้อบังคับ และเป็นผู้คัดเลือกและจัดต้ังคณะกรรมกำรบรหิำร (Governing 
Board) และก�ำหนดนโยบำยในกำรด�ำเนินงำนของศูนยข์อ้มูลวำรสำรระหวำ่งชำติ
ระดับสำกล
  1.2 ผู้อ�ำนวยกำรศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติแห่งประเทศไทย 
มีสิทธไิด้รบัเลือกเป็นคณะกรรมกำรบรหิำร (Governing Board) เพ่ือท�ำหน้ำที่
บรหิำรงำนศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติระดับสำกล และมีสิทธอิอกเสียง          
ในทีป่ระชุมเพ่ือให้กำรด�ำเนินงำนเป็นประโยชน์แก่ประเทศไทย
  1.3 ศูนยข์อ้มูลวำรสำรระหวำ่งชำติแห่งประเทศไทย จะต้องจำ่ยค่ำบ�ำรุง
สมำชกิให้แก่ศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหว่ำงชำติระดับสำกลตำมทีก่�ำหนดเป็นประจ�ำ     
ทกุปี เพ่ือเปน็ค่ำใชจ้ำ่ยในกำรด�ำเนินงำนด้ำนต่ำงๆ เชน่ กำรด�ำเนินงำนด้ำนขอ้มูล
เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร กำรจดักำรประชุมประจ�ำปี เพ่ือแลกเปล่ียน
ข้อคิดเห็นในกำรปฏิบัติงำนให้มีประสิทธภิำพ กำรประชุมเก่ียวกับควำมรว่มมือ 
กับองค์กรระหวำ่งประเทศต่ำงๆ ทีเ่ป็นข่ำยงำน ได้แก่ บรกิำรข้อมูลผ่ำนเครอืข่ำย
อินเทอรเ์น็ต เอกสำรส่ิงพิมพ์ รำยงำนกำรประชุม คู่มือกำรปฏิบัติงำน เป็นต้น

    2. ด้ำนวชิำกำร
  2.1 เป็นศูนย์กลำงในกำรก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร 
ให้แก่วำรสำรทีตี่พิมพ์ในประเทศไทย
  2.2 ได้รบัเอกสำรคู่มือทำงวชิำกำรต่ำงๆ เพ่ือใชใ้นกำรปฏิบัติงำน
ข้อมูลวำรสำรทัง้ในรูปส่ือส่ิงพิมพ์ และส่ืออิเล็กทรอนิกส์
    2.3 ได้รบับรกิำรในกำรใชแ้หล่งขอ้มูลของศูนยข์อ้มูลวำรสำรระหวำ่งชำติ 
ระดับสำกลในกำรค้นคว้ำข้อมูลวำรสำรได้ทั่วโลก ผ่ำนระบบเครอืข่ำย 

อินเทอรเ์น็ต
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  2.4 ข้อมูลวำรสำรของประเทศไทยได้รบักำรเผยแพรใ่นรูปแบบ
บรรณำนุกรมออนไลน์

หน้าท่ีของศูนย์ข้อมูลวารสารระหวา่งชาติแห่งประเทศไทย

 1. ก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร (ISSN) ให้กับวำรสำร       

ทีส่�ำนักพิมพ์และหน่วยงำนต่ำงๆ จดัพิมพ์
 2. รวบรวม และท�ำรำยกำรวำรสำรทีก่�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำ
วำรสำร ตำมมำตรฐำน MARC และบันทกึข้อมูลวำรสำรในโปรแกรม VTLS และ
จดัส่งไปยังศูนย์ข้อมูลวำรสำรสำกล ประเทศฝรัง่เศส

 3. ติดต่อประสำนงำนกับศูนยข์อ้มูลวำรสำรสำกล และศูนยข์อ้มูลวำรสำร

ระหวำ่งชำติประเทศอ่ืนๆ เก่ียวกับกำรปฏิบัติงำน

 4. ส่งเสรมิและประชำสัมพันธใ์ห้มีกำรใช้เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำ

วำรสำรแก่ผู้จัดพิมพ์ทั่วประเทศให้แพรห่ลำย เพ่ือประโยชน์ในกำรรวบรวม
ข้อมูลวำรสำรให้ครบถ้วนสมบูรณ์

โครงสรา้งระบบเลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร (ISSN)
 

 1. เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร ประกอบด้วยตัวเลขอำรบกิ 8 หลัก 
และจะต้องมีตัวอักษรค�ำวำ่ ISSN น�ำหน้ำทกุครัง้เม่ือมีกำรตีพิมพ์ เพ่ือให้ทรำบ
วำ่เป็นเลขในระบบเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร
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 2. เลข 8 หลักน้ี แบ่งเป็น 7 หลักแรก คือ เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำ
วำรสำรส่วนหลักที ่8 เป็นตัวเลขตรวจสอบ (Check digit)
 3. กำรเขียนเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรจะต้องมีตัวอักษร ISSN 
ตัวพิมพ์ใหญ่ ตำมด้วยตัวเลข 4 หลักแรก ตำมด้วยเคร ือ่งหมำยยัติภังค์ (-) และ
ตำมด้วยตัวเลข 4 หลักทำ้ย เชน่ ISSN 2651-0502
 4. เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร จะไม่มีส่วนใดที่แปลควำมได้ 
โดยตัวเลข 7 หลักแรก จะเป็นตัวเลขที่ได้มำโดยกำรเรยีงล�ำดับตำมวธิีกำร 
ในฐำนข้อมูลของศูนย์ข้อมูลวำรสำรระดับสำกล ประเทศฝรัง่เศส ส่วนหลักที ่ 8 
เป็นตัวเลขตรวจสอบ (Check digit)
 5. กำรค�ำนวณเลขตรวจสอบเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร จะใช้

หลักกำรของ Modulus 11 ในบำงครัง้อำจได้ตัวเลขผลกำรตรวจเป็น 10 จะใช้

อักษร X ตัวพิมพ์ใหญ่แทนเลข 10 ดังน้ันเลขตรวจสอบจงึมีได้ต้ังแต่ 0-9 และ

อักษร X ตัวพิมพ์ใหญ่

ประโยชน์
 1. ส่งเสรมิและเผยแพรใ่ห้รำยชื่อวำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ 
ที่จัดพิมพ์ในแต่ละประเทศ แพรห่ลำยไปทั่วโลก และเป็นประโยชน์ส�ำหรบั            
ผู้ทีป่ระสงค์จะส่ังซือ้วำรสำร สำมำรถติดต่อขอส่ังซือ้ได้โดยใชเ้ลขมำตรฐำนสำกล 
ประจ�ำวำรสำร
 2. ชว่ยให้ผู้พิมพ์และผู้ใชว้ำรสำรทัว่โลกสำมำรถติดต่อกันได้อย่ำงสะดวก 
รวดเรว็
 3. สำมำรถน�ำไปใชร้ว่มกับรหัสบำรโ์ค้ด ซึง่จะชว่ยให้ระบบกำรบรกิำรลูกค้ำ  
ระบบกำรขำย กำรรบัและคืนสินค้ำ กำรสอบถำมข้อมูลสินค้ำมีควำมสะดวก 
รวดเรว็ขึน้ และใชใ้นกำรวำงแผนกำรผลิตและควบคุมสินค้ำคงคลัง
 4. สำมำรถแลกเปล่ียนข้อมูลระหว่ำงห้องสมุดทั้งภำยในประเทศ และ
ต่ำงประเทศ โดยวธิกีำรสืบค้นด้วยเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร
 5. เป็นรหัสประจ�ำของวำรสำรแต่ละชือ่ โดยใชเ้ลข 8 หลัก
 6. ชว่ยให้นักศึกษำ นักวจิยั นักวชิำกำร และบุคคลทั่วไป ได้รบัข้อมูล 
วำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ทุกสำขำวชิำจำกประเทศต่ำงๆ ทั่วโลก                   

อย่ำงรวดเรว็ ครบถ้วน
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หลักเกณฑ์การก�าหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร มีหลักการ ดังน้ี
 1. ก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร ให้แก่ส่ิงพิมพ์ประเภท 
วำรสำรทกุๆ ชือ่
 2. ก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรใหม่เม่ือเปล่ียนชือ่วำรสำร 
(กำรเปล่ียนรำคำ เปล่ียนส�ำนักพิมพ์ เปล่ียนเน้ือหำและรูปเล่ม ยังคงใช้เลข
มำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรเดิม)
 3. ก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรใหม่ส�ำหรับวำรสำร 
ทีมี่รูปแบบส่ืออยำ่งอ่ืน เชน่ รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic) ซดีีรอม (CD-ROM) 
ฟลอปปี้ ดิสก์ (Floppy Disk) และออนไลน์ (Online)
 4. วำรสำรรูปแบบต่ำงๆ ไม่ต้องก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำ
วำรสำรใหม่ เชน่ วำรสำรทีเ่ป็นซดีีรอม เม่ือมีกำรเปล่ียนลักษณะนำมสกุลไฟล์
 5. วำรสำรปกอ่อน มีกำรปรับเปล่ียนเป็นปกแข็ง ไม่ต้องก�ำหนด 
เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรใหม่
 6. เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรที่ก�ำหนดให้กับวำรสำรชือ่ใดแล้ว 
แม้วำ่จะไม่มีกำรตีพิมพ์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรน้ัน ไม่สำมำรถน�ำมำใช้
กับวำรสำรชือ่อ่ืนได้ไม่วำ่กรณีใด
 7. เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรสำมำรถยกเลิกกำรใชไ้ด้ กรณีทีห่ยุด 
หรอืยกเลิกกำรตีพิมพ์ โดยจะแสดงผลในกำรค้นหำข้อมูลในฐำนวำ่มีกำรยกเลิก 

แต่ไม่สำมำรถน�ำเลขกลับมำใชกั้บวำรสำรชือ่อ่ืนได้อีก

ขอบเขตการก�าหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร

 เลขมำตฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรจะขึ้นอยู่กับชือ่วำรสำรเท่ำน้ัน ซึง่มี

ขอบเขตกำรก�ำหนดเลข ดังต่อไปน้ี 
 1. ส่ิงตีพิมพ์ทีใ่ห้เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร
  1.1 หนังสือพิมพ์
  1.2 วำรสำร นิตยสำร
  1.3 จดหมำยขำ่ว จุลสำร 
 2. ส่ิงไม่ตีพิมพ์ทีใ่ห้เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร
  2.1 วำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์
  2.2 วำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ในรูปซดีีรอม
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 3. ส่ิงพิมพ์ทีไ่ม่ให้เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร
  3.1 หนังสือ
  3.2 ปฏิทนิ
  3.3 โปสเตอร ์(Poster)
 ทัง้น้ี กำรก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร (ISSN) จะพิจำรณำ
ตำมควำมเหมำะสมของแต่ละศูนย์ข้อมูลวำรสำรระหวำ่งชำติแต่ละประเทศด้วย

การใชเ้ลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร

 กำรพิมพ์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรกับส่ิงพิมพ์ประเภทวำรสำร
จะมีรูปแบบและต�ำแหน่งทีพิ่มพ์ ดังน้ี
 1. รูปแบบกำรพิมพ์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร
  กำรพิมพ์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรจะต้องพิมพ์ค�ำวำ่ ISSN 
น�ำหน้ำเลขอำรบิก 8 หลักตำมรูปแบบ ดังน้ี

 2. ต�ำแหน่งทีพิ่มพ์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร แบ่งตำมประเภท
วัสดุ ดังน้ี
  2.1 ส่ิงตีพิมพ์ ต�ำแหน่งทีเ่หมำะสมของกำรพิมพ์เลขมำตรฐำนสำกล
ประจ�ำวำรสำรบนส่ิงตีพิมพ์ มีดังน้ี
      2.1.1  มุมปกขวำด้ำนบนของวำรสำร
   2.1.2 มุมปกขวำด้ำนล่ำงของวำรสำร
   2.1.3 หน้ำปกใน
   2.1.4 บนหรอืล่ำงของชือ่หัวของวำรสำร
   2.1.5 ปกหลัง
   2.1.6 หน้ำลิขสิทธิข์องส�ำนักพิมพ์
   2.1.7 หน้ำทีมี่บทควำมบรรณำธกิำร

    2.2 ส่ิงไม่ตีพิมพ์ กำรพิมพ์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรบนส่ิงไม่
ตีพิมพ์ มีดังน้ี
   2.2.1 วำรสำรออนไลน์ จะต้องแสดงเลขมำตรฐำนสำกล 
ประจ�ำวำรสำรทีห่น้ำชือ่เร ือ่ง หรอื หน้ำแรกทีสื่บค้นเน้ือหำ



คู่มือการบรกิาร ISSN ISBN และการจดแจง้การพิมพ์

สำ นักหอสมุดแห่งชาติ14

  2.2.2 วำรสำรในรูปแบบซดีีรอม (CD-ROM) ฟลอปป้ีดิสก์ 

(Floppy Disk) จะต้องแสดงเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรลงบนฉลำก          

ของซดีีรอม หรอื ฟลอปปี้ ดิสก์ ให้เห็นได้ชดัเจน

หลักเกณฑ์การขอเลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร 

 1. ผู้ขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรฉบับตีพิมพ์ (Print) หำกเป็น
หน่วยงำนเอกชนเม่ือต้องกำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร ฉบับตีพิมพ์  
(Print) ต้องด�ำเนินกำรจดแจง้กำรพิมพ์ เพ่ือน�ำหนังสือแสดง กำรจดแจง้กำรพิมพ์ 
(แบบ พ.2) ใชป้ระกอบในกำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร ผู้ใชบ้รกิำร
ต้องด�ำเนินกำรให้เรยีบรอ้ยก่อนกำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรฉบับ 
ตีพิมพ์ (Print) ในกรณีที่ผู้ใช้บรกิำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรเป็น
หน่วยงำนรำชกำร ไม่ต้องด�ำเนินกำรจดแจง้กำรพิมพ์ 
 2. ผู้ใชบ้รกิำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรฉบับออนไลน์ (Online) 
ทัง้หน่วยงำนรำชกำรและเอกชนสำมำรถยื่นค�ำรอ้ง ในกำรขอเลขมำตรฐำนสำกล
ประจ�ำวำรสำรโดยไม่ต้องจดแจง้กำรพิมพ์ 
     3. ก�ำหนดชือ่เร ือ่งภำษำไทย ภำษำอังกฤษ และวำระกำรออกวำรสำร 
นิตยสำร หนังสือพิมพ์ จุลสำร บนหน้ำปกหรอืหน้ำเวบ็ไซต์ (URL) เชน่ วำรสำร 
วชิำกำรระบุ ปีที ่ 1 (Volume : Vol) ฉบับที ่ 1 (No.) ชว่งเวลำก�ำหนดออก 
(รำย 6 เดือน) มกรำคม – มิถุนำยน 2564 (January - June 2021) 
    4. ก�ำหนดพ้ืนที่วำงเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรฉบับตีพิมพ์ 
(Print) และฉบับออนไลน์ (Online) บนหน้ำปกวำรสำร หรอื บนหน้ำเวบ็ไซต์ 

(URL) เชน่ ISSN XXXX-XXXX (Print), ISSN XXXX-XXXX (Online)
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ตัวอย่าง หน้าปกวารสารวชิาการ

      

ตัวอย่าง หน้าปกนิตยสาร
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ตัวอย่าง หน้าปกหนังสือพิมพ์
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ตัวอย่าง หน้าเวบ็ไซต์ หรอื URL จาก คณะแพทยศาสตร ์จุฬาลงกรณ์

มหาวทิยาลัย 
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เอกสารประกอบการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร (ISSN)

1) การขอเลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร (ISSN) ฉบับตีพิมพ์ (Print)
 1. ตัวเล่มวำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ และจุลสำร ฉบับสมบูรณ์    

    พรอ้มเผยแพรฉ่บับทีเ่ป็นวำระกำรออกล่ำสุด (ฉบับจรงิ)

 2. ส�ำเนำหน้ำปกวำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ และจุลสำร ต้องระบุ 
    ค�ำวำ่ ISSN XXXX-XXXX (Print) ให้ชดัเจน

 3. ส�ำเนำหน้ำสำรบัญวำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ และจุลสำร
 4. ในกรณีหน่วยงำนเอกชนต้องแนบส�ำเนำหนังสือแสดงกำรจดแจง้   

    กำรพิมพ์ (แบบ พ.2) 

2) การขอเลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร (ISSN) ฉบับออนไลน์ (Online)
 1. ตัวเล่มวำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ และจุลสำร ฉบับสมบูรณ์   
    พรอ้มเผยแพรฉ่บับทีเ่ป็นวำระกำรออกล่ำสุด (ฉบับจรงิ)
 2. หน้ำปกวำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ และจุลสำร ต้องระบุค�ำวำ่              
    ISSN XXXX-XXXX (Online) ให้ชดัเจน
 3. ส�ำเนำหน้ำสำรบัญวำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ และจุลสำร  
 4. ต้องเตรยีมไฟล์วำรสำรฉบับสมบูรณ์ (Full text) ปรำกฏอยู่บนหน้ำ 
  เว็บไซต์ (Website) ของหน่วยงำนหรอืสถำบัน โดยต้องระบุค�ำว่ำ ISSN 
    XXXX-XXXX (Online) ทีห่น้ำเวบ็ไซต์ (Website) ให้ชดัเจน
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ขั้นตอนการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร (ISSN)
ผ่านระบบ e-Service

 1. เข้ำสู่ระบบผ่ำนเวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th
 2. ผู้ใชบ้รกิำรคลิกที่ปุ่มบรกิำรค�ำรอ้ง >> ค�ำรอ้งขอ ISSN >> ขอเลข 

ISSN >> ยื่นค�ำรอ้งใหม่

 

 

 3. ขั้นที่ 1 กรอกแบบค�ำรอ้ง (Data Input) ประเภทหน่วยงำน 
(Publisher Category) เลือกประเภทหน่วยงำนของผู้ใชบ้รกิำร คือ หน่วยงำน

เอกชน (Individual) หรอื หน่วยงำนรำชกำร (Government)

 

 4. ประเภทหน่วยงำน (Publisher Category) เลือกประเภท 
หน่วยงำนรำชกำร ระบุกระทรวง… กรม… หรอืหน่วยงำนต้นสังกัด ถ้ำเลือก

ประเภทเอกชน ระบุบุคคล (Individual) หรอื นิติบุคคล (Legal Entity)  
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 5. ประเภทของส่ิงพิมพ์ต่อเน่ือง (Type of Serial) เลือกประเภท
ของส่ิงพิมพ์ต่อเน่ือง ได้แก่ หนังสือพิมพ์ (Newspaper) วำรสำร (Journal) 
นิตยสำร (Magazine) จุลสำร (Pamphlet) หนังสือพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์        
(E-Newspaper) วำรสำรอิเล็กทรอนิกส์ (E-Journal) นิตยสำรอิเล็กทรอนิกส์   
(E-Magazine) หรอืจุลสำรอิเล็กทรอนิกส์ (E-Pamphlet)
 6. เวบ็ไซต์ (Website) หรอื URL ในกรณีทีข่อเลขมำตรฐำนสำกล
ประจ�ำวำรสำรแบบฉบับออนไลน์ (Online) >> ต้องใส่ Link ทีเ่ข้ำถึงตัวส่ิงพิมพ์  

 

 7. ส�ำหรบัหน่วยงำนรำชกำรที่ต้องกำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำ
วำรสำรฉบับตีพิมพ์ (Print) และฉบับออนไลน์ (Online) หรอื หน่วยงำนเอกชน
ทีต้่องกำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรฉบับออนไลน์ (Online) >> ท�ำ
เคร ือ่งหมำย √ ทีช่อ่ง “เคยมีกำรจดแจง้กำรพิมพ์มำก่อนหน้ำน้ีแล้ว แต่ไม่สำมำรถ
ค้นหำหมำยเลขจดแจง้กำรพิมพ์ได้ (Do you have a Press Act License, 
but it can’t find?)” จำกน้ันพิมพ์ชือ่วำรสำร นิตยสำร หรอืหนังสือพิมพ์ไทย 
(Thai Title) ตำมด้วย ชือ่วำรสำร นิตยสำร หรอืหนังสือพิมพ์ อังกฤษ (English Title) 
ในกรณีขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรฉบับตีพิมพ์ ให้วงเล็บ (Print) ทำ้ย
ชือ่เร ือ่งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ ดังน้ี

ตัวอย่ำงชือ่วำรสำรภำษำไทย : 
วำรสำรกำรสรำ้งเสรมิสุขภำพไทย (Print)
ตัวอย่ำงชือ่วำรสำรภำษำอังกฤษ :  
Thai Health Promotion Journal (Print)
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 กรณีขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรฉบับออนไลน์ ให้วงเล็บ 
(Online) ทำ้ยชือ่เร ือ่งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ ดังน้ี

  กรณีที่ชือ่วำรสำรมีแต่ภำษำอังกฤษ ให้ลงชือ่วำรสำรภำษำอังกฤษใน
ชอ่งชือ่วำรสำรภำษำไทย และชือ่วำรสำรภำษำอังกฤษ ดังน้ี 

 

 8. ส่วนหน่วยงำนเอกชนที่ต้องกำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำ
วำรสำรฉบับตีพิมพ์ ต้องด�ำเนินกำรจดแจง้กำรพิมพ์ ก่อนขอเลขมำตรฐำนสำกล
ประจ�ำวำรสำร เม่ือด�ำเนินกำรจดแจง้กำรพิมพ์เรยีบรอ้ยแล้วคลิกที ่“ค้นหำจำก
กำรจดแจง้กำรพิมพ์ (Search) เพ่ือใส่เลขทะเบียนจดแจง้กำรพิมพ์ (Press 
Act License No.)
 

 9. ชอ่งชือ่เดิมวำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ (Former Titles) และ
(ถ้ำมี) ชอ่งเดิม (Former ISSN) ให้ระบุชือ่เดิมของวำรสำรทีต้่องกำรยกเลิก  
เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร หรอืเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร      
ฉบับตีพิมพ์ หรอืฉบับออนไลน์ ทีเ่คยขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรแล้ว
 10. วัตถุประสงค์ในกำรพิมพ์ (Aim and Scops) ผู้ใชบ้รกิำรกรอก

วัตถุประสงค์ในกำรพิมพ์วำรสำร นิตยสำร หรอืหนังสือพิมพ์ 

ตัวอย่ำงชือ่วำรสำรภำษำไทย : 
วำรสำรบรหิำรธรุกิจ คณะพำณิชยศำสตรแ์ละกำรบัญชี
มหำวทิยำลัยธรรมศำสตร ์(Online)
ตัวอย่ำงชือ่วำรสำรภำษำอังกฤษ :  
Journal of Business Administration, Thammasat Business School, 
Thammasat University (Online)

ตัวอย่ำงชือ่วำรสำรภำษำไทย : 
Journal of Medical BioScience (JMBS) (Online) 
ตัวอย่ำงชือ่วำรสำรภำษำอังกฤษ :  
Journal of Medical BioScience (JMBS) (Online)
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 11. ปีทีเ่ร ิม่พิมพ์ (Date of Distribution) คือ ปีทีเ่ร ิม่พิมพ์วำรสำร

นิตยสำร หรอืหนังสือพิมพ์

 

 12. วำระกำรออก (Typically Published / Frequency) ผู้ใชบ้รกิำร
เลือกวำระกำรออกวำรสำร เช่น รำย 3 เดือน (Quarterly) รำย 6 เดือน 

(Semiannual) 
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 13. ภำษำทีพิ่มพ์ (Language) คลิกทีเ่คร ือ่งหมำย + เพ่ิมภำษำ (Add) 

จำกน้ันเลือกภำษำ เชน่ ภำษำจนี ในกรณีทีส่ิ่งพิมพ์มีจ�ำนวนมำกกวำ่ 2 ภำษำ 

คลิกทีเ่คร ือ่งหมำย + เพ่ิมภำษำ (Add) เชน่ เพ่ิมภำษำไทย ดังตัวอย่ำง 

 

 

 ในกรณีทีส่ิ่งพิมพ์มีจ�ำนวนมำกกวำ่ 2 ภำษำ คลิกทีเ่คร ือ่งหมำย + เพ่ิม

ภำษำ (Add) เชน่ เพ่ิมภำษำไทย ดังตัวอย่ำง
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 14. ผู้รบัผิดชอบกำรจัดพิมพ์/ส�ำนักพิมพ์ (Publisher) ให้พิมพ์ชื่อ 

หน่วยงำนย่อย ตำมด้วยหน่วยงำนใหญ่ เช่น คณะนิติศำสตร ์มหำวทิยำลัย 

ธรรมศำสตร ์กรมควบคุมโรค กระทรวงสำธำรณสุข

 

 

 15. พิมพ์ทีอ่ยูภ่ำษำไทย เชน่ เลขที ่ (Address) 10 พิมพ์ “10” ไม่ต้อง
พิมพ์ค�ำวำ่ เลขที ่หรอื ชอ่งถนน (Road) วภิำวดีรงัสิต กรอก “วภิำวดีรงัสิต” ไม่ต้อง
พิมพ์ค�ำวำ่ ถนน   
 16. Publisher’s name ให้พิมพ์ชือ่หน่วยงำนยอ่ยตำมด้วยหน่วยงำนใหญ่

เป็นภำษำอังกฤษ เชน่ คณะตำมด้วยชือ่มหำวทิยำลัย 

ตัวอย่ำง คณะตำมด้วยชือ่มหำวทิยำลัย
Faculty of Law, Thammasat University 
ตัวอย่ำง กรม ตำมด้วยสังกัดกระทรวง
Department of Disease Control, Ministry of Public Health
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 17. สำระสังเขป (Abstract) พิมพ์ค�ำอธบิำยเน้ือหำสำระของส่ิงพิมพ์ 
โดยย่อ เชน่ บทควำมจำกวำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ จุลสำร ให้มีควำมส้ัน 

กะทดัรดั มีควำมถูกต้อง ชดัเจน ไม่เสนอควำมคิดเห็นลงไปในเน้ือหำ

 

 

 18. เม่ือพิมพ์และบันทึกข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้วคลิก >> ถัดไป 

ขัน้ตอนตรวจสอบ (Next)

 

 19. ขัน้ที ่2 ด�ำเนินกำรตรวจสอบ (Editing) ข้อมูลกำรขอเลขมำตรฐำนสำกล

ประจ�ำวำรสำร
ตัวอยา่ง การกรอกขอ้มูลการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร (ISSN)
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 20. ในกรณีที่เป็นหน่วยงำนรำชกำร เม่ือด�ำเนินกำรตรวจสอบข้อมูล 
กำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรเรยีบรอ้ยแล้ว >> ถัดไป ข้ันที ่ 3 แนบ 
ไฟล์ (Attachment) โดยแนบไฟล์ ต่ำงๆ ดังน้ี  
 1) ส�ำเนำหน้ำปกวำรสำร นิตยสำร หรอืหนังสือพิมพ์  
 2) ส�ำเนำหน้ำสำรบัญวำรสำร นิตยสำร หรอืหนังสือพิมพ์
 3) กรณีทีเ่ปน็หน่วยงำนรำชกำร ไม่ต้องแนบไฟล์ส�ำเนำหนังสือแสดง

กำรจดแจง้กำรพิมพ์ (แบบ พ.2)

 

 21. ในกรณีทีเ่ปน็หน่วยงำนเอกชน ต้องด�ำเนินกำรเพ่ิมไฟล์ โดยแนบ 
“ส�ำเนำหนังสือแสดงกำรจดแจง้กำรพิมพ์ (แบบ พ.2)”    
 22. เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วนพรอ้มแนบไฟล์เรยีบรอ้ยแล้วคลิก >> 
ถัดไป ข้ันที ่4 บันทกึค�ำรอ้ง (Save) ค�ำรอ้งจะถูกส่งมำยังเจำ้หน้ำที ่>> ค�ำรอ้ง 

จะอยูใ่นชอ่งทำง “อยูร่ะหวำ่งด�ำเนินกำร” 

 

 23. เม่ือเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค�ำรอ้ง และพบว่ำมีข้อมูลที่ผู้ใช้บรกิำร 
ต้องแก้ไข เจำ้หน้ำที่จะแจง้ข้อมูลที่ต้องแก้ไข ผู้ใชบ้รกิำรสำมำรถตรวจสอบได้ 
ทีช่อ่ง “ข้อควำมใหม่” เม่ือตรวจสอบและต้องกำรแก้ไขค�ำรอ้ง ผู้ใชบ้รกิำรคลิก 
ที ่“ค�ำรอ้งทีต้่องกำรแก้ไข” เม่ือแก้ไขค�ำรอ้งเรยีบรอ้ยแล้ว ต้องคลิกถัดไปจนถึง 
ขัน้ที ่4 บันทกึค�ำรอ้ง (Save) ค�ำรอ้งจะถูกส่งมำทีเ่จำ้หน้ำที่
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 24. เม่ือค�ำรอ้งได้ด�ำเนินกำรแก้ไข ข้อมูลมีควำมถูกต้องครบถ้วน      
จะได้รบักำรอนุมัติเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรฉบับตีพิมพ์ (Print) หรอื 
ฉบับออนไลน์ (Online) โดยตรงมุมบนด้ำนขวำมือจะระบุเลขมำตรฐำนสำกล 
ประจ�ำวำรสำร เช่น ISSN 2774-0153 ที่ได้รบักำรอนุมัติ ซึ่งผู้ใช้สำมำรถ 
ตรวจสอบผ่ำนชอ่งทำง “อนุมัติ”

หมำยเหตุ 

 1. เม่ือกรอกค�ำรอ้งในแบบฟอรม์กรอกข้อมูลกำรขอเลขมำตรฐำนสำกล 
ประจ�ำวำรสำรครบถ้วน จนถึงขัน้ที ่4 บันทกึค�ำรอ้ง (Save) ระบบจะขึน้เลขทีค่�ำรอ้ง 
(Request No.) เพ่ือส่งให้เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
 2. ส�ำหรบักำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร ผู้ใชบ้รกิำรต้องส่ง 
ค�ำรอ้งแยกประเภทระหวำ่ง ฉบับตีพิมพ์ (Print) หรอื ฉบับออนไลน์ (Online)
 3. เม่ือจดัพิมพ์ส่ิงพิมพ์ต่อเน่ืองเรยีบรอ้ยแล้ว ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ 

ขอควำมรว่มมือผู้ใชบ้รกิำรจดัส่งส่ิงพิมพ์ จ�ำนวน 3 ฉบับ มำทีส่�ำนักหอสมุดแห่งชำติ
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ขั้นตอนการแก้ไข/เปล่ียนแปลงข้อมูลเลขมาตรฐานสากลประจ�าวารสาร 
(ISSN) ผ่านระบบ e-Service  
 1. เข้ำสู่ระบบผ่ำนเวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th
 2. ผู้ใชบ้รกิำรคลิกทีปุ่่มบรกิำรค�ำรอ้ง >> ค�ำรอ้งขอ ISSN >> แก้ไข/
เปล่ียนแปลงข้อมูล ISSN >> เพ่ิมกำรขอเปล่ียนแปลง ISSN

 

 3. คลิกที ่ “เพ่ิมกำรขอเปล่ียนแปลง ISSN” ระบบจะแสดงหน้ำจอกำร
ค้นหำข้อมูลเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร จำกน้ันคลิกเลือก ชือ่ส่ิงพิมพ์ทีไ่ด้
รบักำรอนุมัติ เชน่ “ข่ำวห้องสมุด” >> คลิกทีว่งกลมหน้ำรหัสค�ำรอ้ง >> เลือก >> 
แสดงรำยละเอียดวำรสำร นิตยสำร หรอืหนังสือพิมพ์ทีต้่องกำรแก้ไข
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 4. ระบบจะอนุญำตให้แก้ไขเฉพำะหน้ำข้อควำมทีมี่สัญลักษณ์ส่ีเหล่ียม
เท่ำน้ัน โดยต้องท�ำเคร ือ่งหมำย √ ลงในชอ่ง     เพ่ือด�ำเนินกำรแก้ไข เชน่ 
กระทรวง (Ministry) ประเภทของส่ิงพิมพ์ (Type of Serial) 

  

 

 ในกรณีที่ ผู้ใช้บรกิำรต้องกำรแก้ไขวำระกำรออก (Typically 
Published/Frequency) ของวำรสำร นิตยสำร หรอืหนังสือพิมพ์ เชน่ จำก
รำย 4 เดือน (Three times) เปน็รำย 6 เดือน (Semiannual) ต้องส่งหนังสือ 
รำชกำรโดยเรยีนถึงผู้อ�ำนวยกำรส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ แจ้งเร ื่องขอ
เปล่ียนแปลงวำระกำรออก เพ่ือด�ำเนินกำรแก้ไขเป็นลำยลักษณ์อักษร

 5. ชือ่วำรสำร นิตยสำร หรอืหนังสือพิมพ์ไทย (Thai Title) และชือ่
วำรสำร นิตยสำรหรอืหนังสือพิมพ์ อังกฤษ (English Title) ซึง่เป็นส่วนทีผู้่ใช ้
ไม่สำมำรถแก้ไขข้อมูลได้ ต้องส่งหนังสือรำชกำร โดยเรยีนถึงผู้อ�ำนวยกำร 
ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ เพ่ือขอยกเลิกกำรใช้ชื่อวำรสำร นิตยสำร หรอื
หนังสือพิมพ์ และเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรเดิม   
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 6. เม่ือผู้ใชส่้งหนังสือรำชกำร แจง้เร ือ่งขอยกเลิกกำรใชช้ือ่วำรสำรนิตยสำร 
หรอืหนังสือพิมพ์ และเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำรเดิมเรยีบรอ้ยแล้ว เจำ้หน้ำที่
จำกส�ำนักหอสมุดแห่งชำติจะด�ำเนินกำรตอบกลับทำงหนังสือรำชกำร จำกน้ัน 
ผู้ใชบ้รกิำร จงึจะสำมำรถเขำ้มำขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำวำรสำร ในชือ่วำรสำร

นิตยสำรหรอืหนังสือพิมพ์ใหม่ ผ่ำนระบบ e-Service ได้อีกครัง้          
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เลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ 
(International Standard Book Number : ISBN)

ประวติั
 เม่ือครสิต์ศักรำช 1965 บรษัิทจ�ำหน่ำยหนังสือใหญ่ทีสุ่ดของอังกฤษ
คือ บรษัิท ดับเบลิยู. เอช. สมิท แอนด์ ซนัด์ จ�ำกัด (W. H. Smith & Son Ltd.) 
จะขนย้ำยหนังสือและกำรปฏิบัติงำนทั้งหมดไปยังสถำนที่ใหม่ที่เมืองสวนิดอน 
และจะติดต้ังเคร ือ่งคอมพิวเตอรเ์พ่ือช่วยในกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรส�ำรวจ     
กำรส่ังซือ้ และกำรควบคุมคลังหนังสือให้มีประสิทธภิำพรวดเรว็ยิง่ขึน้ จงึจ�ำเป็น 
จะต้องก�ำหนดหมำยเลขให้แก่หนังสือแต่ละชื่อเร ื่อง เพ่ือให้ทันก�ำหนด 

กำรเคล่ือนย้ำยในครสิต์ศักรำช 1967

 เพ่ือให้กำรก�ำหนดเลขเป็นมำตรฐำนเดียวกันส�ำหรบัส�ำนักพิมพ์อ่ืนๆ 
บรษัิท ดับเบิลยู. เอช. สมิท ได้ปรกึษำกับสภำสมำคมส�ำนักพิมพ์ และได้เชญิ
ศำสตรำจำรย์ เอฟ. จ.ี ฟอสเตอร ์ (F. G. Foster) แห่งภำควชิำเศรษฐศำสตร ์
กรุงลอนดอน มำช่วยในกำรก�ำหนดเลขแบบมำตรฐำน ในเดือนพฤษภำคม 
ครสิต์ศักรำช 1966 ศำสตรำจำรย์ ฟอสเตอร ์ ได้เสนอรำยงำนสรุปว่ำ จ�ำเป็น 
จะต้องน�ำระบบหมำยเลขมำตรฐำนก�ำหนดให้แก่หนังสือแต่ละชือ่เร ือ่งในวงกำร

ธรุกิจหนังสือ

 สภำสมำคมส�ำนักพิมพ์ ได้แต่งต้ังคณะกรรมกำรวธิกีำรและกำรเผยแพรขึ่น้ 
ประกอบด้วยผู้แทนจำกส�ำนักพิมพ์ต่ำงๆ เพ่ือด�ำเนินกำรตำมรำยงำนรว่มกับ
ศำสตรำจำรย์ ฟอสเตอร ์ พรอ้มผู้แทนของส�ำนักพิมพ์ต่ำงๆ ทีม่ำชว่ยกรรมกำร
ในด้ำนคอมพิวเตอร ์คณะกรรมกำรได้เร ิม่ด�ำเนินกำรและตกลงที่จะวำงแผน
จดัท�ำเลขสำกลส�ำหรบัหนังสือทัง้หมดทีพิ่มพ์โดยส�ำนักพิมพ์ต่ำงๆ ในประเทศ
อังกฤษ ไม่เฉพำะแต่ละส�ำนักพิมพ์ที่เป็นสมำชกิของสมำคมส�ำนักพิมพ์เทำ่น้ัน 
ในกำรจดัท�ำเลขประจ�ำหนังสือน้ีได้เชญิ เอ. เจ. เวลส์ (A. J. Wells) บรรณำธกิำร 
ผู้จัดกำรของสภำบรรณำนุกรมแห่งชำติประเทศอังกฤษมำรว่มจัดท�ำด้วย 
กำรจัดท�ำระบบเลขมำตรฐำนประจ�ำหนังสือ (Standard Book Number) น้ี  

ได้จดัท�ำส�ำเรจ็และเร ิม่ใชเ้ม่ือครสิต์ศักรำช 1967
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 ระบบเลขมำตรฐำนประจ�ำหนังสือของอังกฤษ เรยีกว่ำ Standard 
Book Number (SBN) ประกอบด้วยตัวเลข 9 หลัก ซึง่แบ่งออกเป็น 9 ส่วน 
กำรพิมพ์เลขทั้ง 9 ส่วนน้ี ลงในหนังสือก�ำหนดให้มีระยะห่ำง 1 ระยะเสมอ 

เลขทัง้ 3 ส่วนมีหน้ำทีดั่งน้ี
 ส่วนที่ 1 รหัสของส�ำนักพิมพ์ (Publisher Prefix) อำจเป็นตัวเลข
ต้ังแต่ 2 หลัก ถึง 7 หลัก ส�ำนักพิมพ์ใหญผ่ลิตหนังสือมำกจะได้เลขรหัสน้อยหลัก 

ดังน้ันจะเหลือเลขรหัสมำกส�ำหรบัหนังสือแต่ละชือ่เร ือ่ง

 ส่วนที ่2 รหัสเฉพำะของชือ่เร ือ่ง (Title Number) หนังสือเร ือ่งใดเร ือ่งหน่ึง 
หรอืเล่มใดเล่มหน่ึง เลขรหัสอำจเป็นเลขต้ังแต่ 1 หลัก ถึง 6 หลัก และขึน้อยู่กับ 
เลขส�ำนักพิมพ์ ถ้ำเลขหลักหรอืต�ำแหน่งของส�ำนักพิมพ์น้อย เลขหลักของชือ่เร ือ่ง 
ก็จะมำก แต่ถ้ำเลขหลักของส�ำนักพิมพ์มีมำก เลขหลักของชือ่เร ือ่งก็จะมีน้อยลง 
ตำมล�ำดับ ซึง่เม่ือเลขทัง้ 2 ส่วนน้ีมำรวมกันแล้ว จะได้เลข 8 หลัก หรอื 8 ต�ำแหน่ง

 ส่วนที ่3 เลขตรวจสอบ (Check Digit) เป็นส่วนสุดทำ้ยของเลขประจ�ำ

หนังสือ และมีหน่ึงหลักเสมอ เลขตรวจสอบ จะท�ำหน้ำทีต่รวจสอบวำ่เลขทัง้ 8 หลัก 

ทีบั่นทกึเข้ำไปในคอมพิวเตอรน้ั์นเป็นเลขทีถู่กต้องหรอืไม่

 ในระหว่ำงครสิต์ศักรำช 1966 ส�ำนักพิมพ์และตัวแทนจ�ำหน่ำย 
หนังสือส่วนใหญ่ในยุโรปก�ำลังพิจำรณำน�ำเคร ือ่งคอมพิวเตอรม์ำใช้ ส�ำหรบั 
กำรส่ังซื้อและกำรควบคุมกำรส�ำรวจหนังสือ และส่ิงจ�ำเป็นเบื้องต้นส�ำหรบั 
กำรใช้ระบบเคร ือ่งจักรกล ก็คือ เลขรหัสง่ำยๆ และเป็นเอกลักษณ์ส�ำหรบั 

หนังสือแต่ละเล่ม

 ในขณะที่ประเทศอังกฤษได้จัดระบบเลขมำตรฐำนประจ�ำหนังสือ 
(SBN) ขึ้นใชเ้ม่ือ ครสิต์ศักรำช 1967 ประเทศต่ำงๆ จงึเร ิม่ต่ืนตัวเร ือ่งกำรน�ำ
เลขมำตรฐำนประจ�ำหนังสือมำใช้ในประเทศของตน ประเทศสหรฐัอเมรกิำ    
เร ิม่มีหน่วยงำนต่ำงๆ สนใจ เชน่ สมำคมห้องสมุดอเมรกัิน สภำส�ำนักพิมพ์
หนังสือของอเมรกิำ และสมำคมมำตรฐำนของอเมรกิำ ก�ำลังศึกษำระบบเลข 
มำตรฐำนของอังกฤษอยูใ่นขณะน้ัน เพ่ือศึกษำถึงควำมสำมำรถในกำรน�ำไปใชกั้บ
หนังสือของสหรฐัอเมรกิำ ส่วนประเทศเยอรมนีน�ำเอำระบบเลขมำตรฐำน
ประจ�ำหนังสือไปใชแ้ล้ว
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 ครสิต์ศักรำช 1967 คณะกรรมกำรวชิำกำรขององค์กำรมำตรฐำน
ระหว่ำงชำติ (ISO/TC 46) ได้ต้ังคณะบุคคลขึ้นคณะหน่ึงเพ่ือตรวจสอบ
และศึกษำถึงควำมสำมำรถในกำรน�ำเอำระบบเลขมำตรฐำนประจ�ำหนังสือ 
ของอังกฤษ ไปใช้กับประเทศต่ำงๆ จำกค�ำแนะน�ำของศำสตรำจำรย ์
เอฟ. จ.ี ฟอสเตอร ์ (F. G. Foster) สรุปได้ว่ำ ประเทศต่ำงๆ สำมำรถน�ำเอำ
ระบบเลขมำตรฐำนประจ�ำหนังสือของอังกฤษไปใชไ้ด้ และระบบ SBN น้ี สำมำรถ
ท�ำให้เป็นระบบสำกลได้ โดยกำรเพ่ิมเลขเข้ำไป 1 หลัก เพ่ือแทนควำมหมำย 
ของประเทศ หรอืกลุ่มของประเทศ หรอืกลุ่มของภำษำ เป็นต้น

 ครสิต์ศักรำช 1968 มีกำรประชุมทีล่อนดอน โดยตัวแทนจำกประเทศ
เดนมำรก์ ฝรั่งเศส สำธำรณรัฐเยอรมนี เนเธอรแ์ลนด์ นอรเ์วย์ อังกฤษ 
สหรฐัอเมรกิำ และผู้สังเกตกำรณ์จำกองค์กำรศึกษำวทิยำศำสตรแ์ละวัฒนธรรม
ของสหประชำชำติ ประเทศอ่ืนๆ ทีไ่ม่ได้เข้ำรว่มประชุมได้เขียนเสนอข้อคิดเห็น
แสดงควำมสนใจส่งไปยังกรรมกำร ทีป่ระชุมได้เสนอให้ปรบัปรุงระบบ SBN ของ
อังกฤษขึน้เป็นระบบสำกล เพ่ือให้ประเทศต่ำงๆ ทัว่โลกได้ใชท้ัว่กัน

 ดังน้ัน กรรมกำรแผนกเอกสำรขององค์กำรมำตรฐำนระหว่ำงชำติ 
จึงจัดให้มีกำรประชุมขึ้นอีกครัง้หน่ึงที่กรุงเบอรลิ์น ประเทศเยอรมนีตะวันตก 
เม่ือเดือนพฤษภำคม ครสิต์ศักรำช 1969 เพ่ือพิจำรณำระบบเลขมำตรฐำน
สำกลประจ�ำหนังสือ กำรประชุมครั้งสุดท้ำยมีขึ้นที่กรุงสต๊อคโฮม ประเทศ
สวเีดน เม่ือเดือนตุลำคม ครสิต์ศักรำช 1969 ผลของกำรประชุมสองครัง้หลังน้ี 
ทีป่ระชุมได้รำ่งหลักค�ำแนะน�ำที ่ 2108 ขององค์กำรมำตรฐำนระหวำ่งชำติ (ISO 
Recommendation 2108) เก่ียวกับระบบเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 
(ISBN Systems) และได้ตีพิมพ์ออกเผยแพรแ่ก่ประเทศสมำชกิทัง้หมดระหวำ่ง

ครสิต์ศักรำช 1970

การบรหิารเลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ (ISBN) ของประเทศไทย
 ปีพุทธศักรำช 2519 ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ ได้สมัครเข้ำเป็นสมำชกิ
ศูนย์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (International ISBN Agency) 
ที่กรุงเบอรลิ์นประเทศเยอรมนีตะวันตก เพ่ือขอใช้เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำ
หนังสือเป็นเลขเอกลักษณ์ประจ�ำหนังสือที่ผลิตในประเทศไทยแต่ละชื่อเร ือ่ง 
โดยระบบเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ มีประโยชน์อย่ำงยิ่งกับห้องสมุด   
ท�ำให้กำรค้นคืนข้อมูลและกำรเข้ำถึงข้อมูลสำรสนเทศเป็นไปด้วยควำมรวดเรว็ 
และมีประสิทธิภำพโดยกำรสืบค้นจำกตัวเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 
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อีกทั้งยังสำมำรถใชค้วบคุมส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นในประเทศ และท�ำให้ทรำบถึง
แนวโน้มกำรผลิตหนังสือในสำขำต่ำงๆ ตลอดจนใชใ้นกำรยืมคืน หรอืใชใ้นกำร

แลกเปล่ียนระหว่ำงห้องสมุด

 กำรบรหิำรงำนของระบบเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (ISBN) 
ระดับกลุ่มประเทศส�ำหรบัประเทศไทย อยู่ในควำมรบัผิดชอบของส�ำนักหอสมุด 
แห่งชำติ โดยมีหน้ำที ่ดังน้ี 
 1. ประสำนงำนกับศูนย์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือในฐำนะ
ตัวแทนของส�ำนักพิมพ์ต่ำงๆ ภำยในกลุ่ม
 2. ตัดสินใจในกำรแบ่งประเภทของส�ำนักพิมพ์
 3. เก็บรกัษำรำยชือ่และรหัสของส�ำนักพิมพ์ หรอืหน่วยงำน
 4. บรหิำรจดักำรชุดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือให้แก่ส�ำนักพิมพ์ 
หรอืหน่วยงำน
 5. ก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือให้ส�ำหรบัหนังสือแต่ละเล่ม
 6. ตรวจสอบข้อมูลเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือตำมทีผู้่ใชข้อตรวจสอบ

 7. จดัท�ำคู่มือกำรใชเ้ลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ

ภารกิจหน้าท่ีของศูนย์เลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือประเทศไทย
 1. ท�ำหน้ำทีก่ลุ่มประเทศไทย เพ่ือติดต่อและประสำนงำนกับศูนย์เลข
มำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (International ISBN Agency) ส�ำนักงำนใหญ่           
ณ ประเทศอังกฤษ ได้แก่ กำรจดัท�ำรำยละเอียดกรณีทีศู่นย์เลขมำตรฐำนสำกล
ประจ�ำหนังสือ กำรจำ่ยค่ำสมำชกิ อีกทัง้มีกำรปรบักฎเกณฑต่์ำงๆ 
 2. จดัเตรยีมบัญชเีลขส�ำเรจ็รูปไวใ้ห้แก่สมำชกิของกลุ่มประเทศไทย 
 3. ควบคุมและท�ำบัญชตีรวจสอบกำรใชเ้ลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 
 4. ให้ค�ำแนะน�ำและให้ค�ำปรกึษำกำรก�ำหนดเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 
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ประโยชน์ ของเลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ
 1. ท�ำให้กำรค้นคืนข้อมูลและกำรเข้ำถึงข้อมูลเป็นไปด้วยควำมรวดเรว็ 
และมีประสิทธภิำพ ด้วยกำรใชเ้ลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ ในกำรสืบค้นข้อมูล
 2. ท�ำหน้ำที่เป็นส่วนควบคุมจ�ำนวนส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นในประเทศ และ
ท�ำให้ทรำบแนวโน้มกำรผลิตหนังสือในสำขำวชิำต่ำงๆ
 3. เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ ให้ควำมสะดวกในด้ำนกำรบรกิำร
ยืมคืนของห้องสมุด
 4. ใช้ในกำรยืมระหว่ำงห้องสมุด ท�ำให้กำรค้นหำข้อมูลไม่ผิดพลำด 
และเป็นไปด้วยควำมสะดวก รวดเรว็ 
 5. ส่งเสรมิและเผยแพรใ่ห้รำยชือ่ส่ิงพิมพ์ในแต่ละประเทศให้แพรห่ลำย
 6. ผู้พิมพ์และผู้ใชห้นังสือทัว่โลกสำมำรถติดต่อกันได้อย่ำงสะดวกรวดเรว็
 7. ใช้เป็นรหัสสินค้ำแทนกำรระบุชื่อหนังสือในกำรติดต่อส่ือสำร
ระหวำ่งส�ำนักพิมพ์ รำ้นหนังสือ ห้องสมุด หรอืผู้ซือ้ทัว่ไป
 8. แลกเปล่ียนข้อมูลระหวำ่งห้องสมุด รวบรวมและจดัท�ำบัญชรีำยชือ่
ประกอบธรุกิจกำรค้ำ ส่ิงพิมพ์ และฐำนข้อมูลบรรณำนุกรม รวมถึงกำรสืบค้น
ข้อมูลเก่ียวกับหนังสือได้งำ่ยขึน้

ผู้ผลิตส่ิงพิมพ์ท่ีต้องด�าเนินการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ (ISBN)
 1. ส�ำนักพิมพ์ ซึง่เป็นผู้รบัผิดชอบในกำรจดัพิมพ์หนังสือต่ำง  ๆออกจ�ำหน่ำย
 2. โรงพิมพ์ ทัง้โรงพิมพ์ขนำดใหญ ่กลำง และขนำดเล็ก ทีร่บัพิมพ์หนังสือ
ของส�ำนักพิมพ์ หรอืผู้วำ่จำ้งพิมพ์ ทีเ่ป็นหน่วยงำนรำชกำร เอกชน หรอืบุคคล
 3. หน่วยงำนรำชกำรระดับกรมขึน้ไป หำกเปน็หน่วยงำนยอ่ย ให้ทกุหน่วยงำน
จดัส่ิงพิมพ์เข้ำไวใ้นระดับทีก่รมสังกัด เชน่ ส�ำนักวรรณกรรมและประวัติศำสตร์
จดัไวใ้นกรมศิลปำกร 
 4. สถำบันกำรศึกษำระดับอุดมศึกษำ เชน่ มหำวทิยำลัยเกษตรศำสตร์

 5. องค์กำรต่ำงๆ สมำคมทีส่�ำคัญ เชน่ สมำคมผู้จดัพิมพ์และผู้จ�ำหน่ำย
หนังสือแห่งประเทศไทย สมำคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย ในพระบรมรำชูปถัมภ์ 
ของสมเด็จพระเทพรตันรำชสุดำฯ สยำมบรมรำชกุมำร ี
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โครงสรา้งของเลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ (ISBN) 

 

 ส่วนท่ี 1 Prefix Element น�ำหน้ำด้วยเลข 3 หลัก เทำ่น้ัน คือ เลข 978 

ของรหัส EAN ซึง่เป็นรหัสแทง่ (Barcode) แสดงสินค้ำหรอืผลิตภัณฑป์ระเภท

หนังสือ เป็นข้อมูลส่วนทีไ่ม่เปล่ียนแปลง

 

 ส่วนท่ี 2 รหัสกลุ่มประเทศ (Registration Group Element) ก�ำหนด

โดยศูนย์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (International ISBN Agency) 

แสดงถึงกลุ่มประเทศตำมลักษณะทำงภูมิศำสตร ์ หรอืกลุ่มประเทศตำมกำรใช้

ภำษำ เชน่ 616 คือ รหัสประเทศไทย หรอื 2 เป็นเลขทีก่�ำหนดให้ประเทศฝรัง่เศส 

และกลุ่มประเทศทีใ่ชภ้ำษำฝรัง่เศส เป็นต้น

 ส่วนท่ี 3 รหัสส�ำนักพิมพ์ (Registrant Element) หน่วยงำนให้บรกิำร
เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ จะเป็นผู้ก�ำหนดเลขส่วนน้ีให้แต่ละส�ำนักพิมพ์    
ทีจ่ะขอใชเ้ลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ มีได้ต้ังแต่ 1-7 หลัก ขึน้อยู่กับจ�ำนวน
ส่ิงพิมพ์ทีจ่ะผลิต 
 ส่วนท่ี 4 รหัสชือ่เร ือ่ง (Publication Element) แสดงล�ำดับของส่ิงพิมพ์
แต่ละรำยกำรทีผ่ลิตจำกส�ำนักพิมพ์น้ันๆ
      ส่วนท่ี 5 เลขตรวจสอบ (Check Digit) ได้จำกกำรค�ำนวณเลข 12 หลักแรก 
โดยใชสู้ตร Modulus 10 ส�ำหรบัตรวจสอบควำมถูกต้องของเลข

ตัวอย่ำง  978-XXX-XXX-XXX-X

ตัวอย่ำง  978-616-XXX-XXX-X
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ส่ิงพิมพ์ท่ีให้เลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ (ISBN)
 1. หนังสือ
 2. จุลสำร 
 3. ส่ิงพิมพ์อักษรเบรลล์ 
 4. ส่ิงพิมพ์ที่ส� ำ นักพิมพ์ไม่ได้เจตนำที่จะปรับปรุงประจ�ำหรอื 
ด�ำเนินกำรอยู่เร ือ่ยๆ (เม่ือพิมพ์เผยแพรแ่ล้วถือวำ่ส้ินสุด)
 5. หนังสือเสียง และหนังสือเสียงทีส่ำมำรถเข้ำถึง ดำวน์โหลด และ 
กำรส่งข้อมูลผ่ำนระบบเครอืข่ำยอินเทอรเ์น็ต
 6. หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ รวมถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ในรูปของเทป
แม่เหล็กบันทกึขอ้มูล (Tape) ฟลอปปี้ ดิสก์ (Floppy Disk) ซดีีรอม (CD-ROM) และ
กำรเข้ำถึงผ่ำนระบบเครอืข่ำยอินเทอรเ์น็ต ทัง้กำรดำวน์โหลดและกำรส่งข้อมูล 
 7. ไฟล์ส�ำเนำของหนังสือในรูปแบบดิจทิัล ที่อยู่ในกระบวนกำรผลิต 
ส่ิงพิมพ์
 8. ส่ิงพิมพ์ในรูปวัสดุย่อส่วน เชน่ ไมโครฟอรม์ 
 9. ซอฟต์แวรท์ำงกำรศึกษำ หรอืกำรเรยีนกำรสอน ภำพยนตร ์ วดีิโอ 
แผ่นใส ทั้งในรูปแบบที่สำมำรถเข้ำถึง ดำวน์โหลด และส่งข้อมูลผ่ำนระบบ 
เครอืข่ำยอินเทอรเ์น็ต
 10. ส่ิงพิมพ์ส่ือผสมที่ประกอบด้วยเน้ือหำเป็นส่วนใหญ่ เชน่ หนังสือ
พรอ้มซดีี หรอืหนังสือพรอ้มดีวดีี
 11. ส่ิงพิมพ์ที่รวมบทควำมของผู้แต่งคนเดียว หรอืบทควำมที่มีกำร 
พิมพ์เผยแพรอ่ย่ำงต่อเน่ือง ซึง่จดัพิมพ์โดยส�ำนักพิมพ์
 12. หนังสือแสดงงำนศิลปะ และหนังสือภำพ ซึ่งมีหน้ำปกใน และ/ 
หรอืมีเน้ือหำ หรอืค�ำอธบิำย
 13. แอปพลิเคชนัหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ ซึง่เน้ือหำมีควำมส�ำคัญ และ 
มีลักษณะคล้ำยหนังสือ และเผยแพรสู่่สำธำรณะ ทั้งน้ี ให้หมำยถึงรูปภำพ 
ภำพเคล่ือนไหว และเสียง
 14. แผนทีแ่ผ่นและแผนทีเ่ล่ม



คู่มือการบรกิาร ISSN ISBN และการจดแจง้การพิมพ์

สำ นักหอสมุดแห่งชาติ38

ส่ิงพิมพ์ท่ีไม่ให้เลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ (ISBN)
 1. ส่ิงพิมพ์ต่อเน่ือง เชน่ วำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ 
 2. บทคัดย่อทกุชนิด ทัง้ด้ำนวชิำกำร และบทคัดย่อทีมี่เน้ือหำเชงิศิลป์
 3. ส่ิงพิมพ์ทัว่ไป หรอืส่ิงพิมพ์ดิจทิลั ทีมี่วัตถุประสงค์ทำงกำรตลำด
หรอืกำรโฆษณำสินค้ำ เช่น ส่ือโฆษณำ หรอืชุดค�ำส่ังโปรแกรมคอมพิวเตอร์
ขนำดเล็ก (Widgets) เชน่ โปรแกรมระบบปฏิบัติกำร windows
 4. เน้ือเพลง
 5. งำนศิลปะ และชุดงำนศิลปะ ทีไ่ม่มีหน้ำปกในหรอืเน้ือหำ
 6. เอกสำรส่วนบุคคล เชน่ ประวติับุคคลในรูปแบบดิจทิลั หรอืขอ้มูลส่วนตัว
 7. บัตรอวยพร
 8. แผ่นบันทกึเสียงเพลง
 9. ซอฟต์แวร ์ภำพยนตร ์วดีิโอ หรอืแผ่นใส ที่ไม่มีวัตถุประสงค์เพ่ือ
กำรศึกษำหรอืกำรเรยีนกำรสอน
 10. กระดำนข่ำวดิจทิลั 
 11. อีเมล และกำรโต้ตอบทำงอิเล็กทรอนิกส์
 12. เกม 
 13. หนังสือท�ำมือ หรอืหนังสือประดิษฐ ์ ซึง่ไม่มีวัตถุประสงค์ในกำรใช้
งำนทัว่ไป
 14. เอกสำรอนุญำต หรอืบัตรก�ำนัล ในกำรเข้ำถึงส่ิงพิมพ์ดิจิทัล 
บนเครอืข่ำยอินเทอรเ์น็ต 
 15. สมุดภำพระบำยสี สมุดแบบฝึกหัด
 16. ส่ิงพิมพ์ทีมี่อำยุกำรใชง้ำนส้ัน เชน่ สมุดบันทกึ ปฏิทนิ โปรแกรม
ภำพยนตร ์สูจบัิตร
 17. ส่ิงพิมพ์ฉบับส�ำเนำที่ไม่ได้จัดพิมพ์โดยโรงพิมพ์หรอืส�ำนักพิมพ์ 

เชน่ วทิยำนิพนธ ์หรอื งำนวจิยัของบุคคล
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การพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ (ISBN)
 โดยทัว่ไปเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ ให้ปรำกฏบนส่ิงพิมพ์ ทัง้น้ี
มีรูปแบบและต�ำแหน่งทีจ่ะพิมพ์ได้ ดังน้ี
 กำรพิมพ์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ จะต้องพิมพ์ค�ำว่ำ ISBN 
หรอืเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ น�ำหน้ำเลขบนส่ิงพิมพ์ 13 หลัก พิมพ์ได้ 
2 แบบ โดยต้องพิมพ์เป็นเลขอำรบิกเทำ่น้ัน ดังน้ี

 แบบทีใ่ชเ้คร ือ่งหมำยยัติภังค์ (–) ระหวำ่งตัวเลข เชน่
 ISBN 978-616-283-313-7   
 เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 978-616-283-313-7   

 แบบทีไ่ม่มีเคร ือ่งหมำยยัติภังค์ (–) ระหวำ่งตัวเลข เชน่
 ISBN 978 616 283 313 7
 เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 978 616 283 313 7

ต�าแหน่งท่ีพิมพ์บนส่ิงพิมพ์ แบ่งตำมประเภทของวัสดุ ดังน้ี
ส่ิงตีพิมพ์
 1. หน้ำลิขสิทธิ ์ (หลังหน้ำปกใน) ถ้ำไม่สำมำรถพิมพ์ได้ ก็อำจจะพิมพ์ 
บนมุมล่ำงของหน้ำชือ่เร ือ่งหรอืทีอ่ื่นๆ ถ้ำไม่สำมำรถพิมพ์ตำมต�ำแหน่งดังกล่ำวได้ 
 2. มุมล่ำงของสันหนังสือ
 3. มุมขวำด้ำนล่ำงสุดของปกหลัง (ถ้ำมีบำรโ์ค้ด เลขมำตรฐำนสำกล
ประจ�ำหนังสือจะอยู่ด้ำนบนของบำรโ์ค้ด)   
 4. หน้ำปกหลังของใบหุ้มปก หรอืส่วนหลังของวัสดุที่ห่อหุ้มส่ิงพิมพ์ 

ต้องพิมพ์ด้วยตัวใหญ่พอทีจ่ะอ่ำนออกได้
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วสัดุไม่ตีพิมพ์
 1. ส่ิงพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น ซีดีรอม (CD-ROM) หรอื ส่ิงพิมพ์
ออนไลน์ (Online) ต้องแสดงเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ ที่หน้ำชือ่เร ือ่ง 
หรอืหน้ำแรกบนหน้ำจอทีสื่บค้นเน้ือหำ
 2. ส่ือในรูปฟิล์ม (Film) วดีิโอ (VDO) ดีวดีี (DVD) และแผ่นใส ให้แสดง 
เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ บนสลำกที่ปรำกฏบนส่ือ ถ้ำไม่สำมำรถ
ปรำกฏบนส่ือต�ำแหน่งดังกล่ำว ให้ปรำกฏไวท้ีด้่ำนหลังบรรจุภัณฑน้ั์นๆ 
 นอกจำกจะต้องพิมพ์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ บนส่ิงพิมพ์ 
แล้ว ส�ำนักพิมพ์ควรพิมพ์เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ บนส่ือส่ิงพิมพ์ 
หลำยประเภทเพ่ือประชำสัมพันธส่ิ์งพิมพ์ของส�ำนักพิมพ์ เชน่ กล่องใส่หนังสือ 
รำยชื่อหนังสือ เว็บไซต์ (Website) ส่ือโฆษณำ และควรใช้ขนำดตัวอักษร 

ทีเ่ห็นได้ชดัเจน

เอกสารท่ีต้องเตรยีมส�าหรบัการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ (ISBN) 
ประกอบด้วย 1. หน้ำลิขสิทธิข์องหนังสือ มีรำยละเอียด ดังน้ี
  - ชือ่หนังสือ*
  - ปีทีพิ่มพ์
  - ครัง้ทีพิ่มพ์
  - จดัท�ำโดย หรอื จดัพิมพ์โดย แล้วตำมด้วยชือ่ของเจำ้ของหนังสือ* 
  - ISBN* เชน่ ISBN………………… หรอื ISBN xxxxxxxxxxxx
     - พิมพ์ที ่แล้วตำมด้วยชือ่โรงพิมพ์
    - ในกรณีที่ “ต้องกำรข้อมูล ทำงบรรณำนุกรมของหอสมุด 
แห่งชำติ (CIP)” ตำมแบบฟอรม์ข้อที ่ 17 ให้เพ่ิมค�ำวำ่ “ข้อมูลทำงบรรณำนุกรม
ของหอสมุดแห่งชำติ” พรอ้มทัง้ตีกรอบส่ีเหล่ียมและเวน้ทีไ่วป้ระมำณ 8 บรรทดั 

ทีบ่รรทดัสุดทำ้ยภำยในกรอบส่ีเหล่ียมใส่ค�ำวำ่ ISBN

หมายเหตุ : ข้อมูลทีมี่เคร ือ่งหมำยดอกจนัเป็นข้อมูลทีจ่�ำเป็นต้องปรำกฏในหน้ำ

ลิขสิทธิ์
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ตัวอย่ำงหน้ำลิขสิทธิ์

คู่มือการบรกิาร ISSN ISBN และการจดแจง้การพิมพ์

พิมพ์ครัง้แรก มกรำคม พุทธศักรำช 2565   จ�ำนวน 200 เล่ม

ลิขสิทธิข์องส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ กรมศิลปำกร

ข้อมูลทางบรรณานุกรมของหอสมุดแห่งชาติ

ท่ีปรกึษา
อธบิดีกรมศิลปำกร   (นำยกิตติพันธ ์พำนสุวรรณ)
รองอธบิดีกรมศิลปำกร   (นำยพนมบุตร จนัทรโชติ)
ผู้อ�ำนวยกำรส�ำนักบรหิำรกลำง  (นำงรกัชนก โคจรำนนท)์
ผู้อ�ำนวยกำรส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ  (นำงสำววำสนำ งำมดวงใจ)
นำงสำวพิมพ์พรรณ ไพบูลย์หวังเจรญิ  นักอักษรศำสตรท์รงคุณวฒิุ
คณะผู้จดัท�า
นำงสำวปุณณภำ สุขสำคร   วำ่ทีเ่รอือำกำศตร ีสิรพิงษ์ มุกด์มณี
นำงสำววภิำนันท ์ล�ำงำม   นำงสำวสุวลักษณ์ แดงศร ี
นำงสำวพรยุภำ นันทพรกรกุล  นำยวัศนันท ์พรประสิทธิ์
นำงสำวอรวรรณ เชำวป์ระเสรฐิ  นำยวริยิะ เรวัตบวรวงศ์
ศิลปกรรม นำยชโย ทองลือ    
จดัพิมพ์โดย ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ กรมศิลปำกร
พิมพ์ท่ี ส�ำนักพิมพ์คณะรฐัมนตรแีละรำชกิจจำนุเบกษำ 

 ส่ีแยกซงัฮี ้ถนนสำมเสน เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 โทรศัพท ์0 2243 0613  โทรสำร 0 2117 1820 

 2. เอกสำรกำรจดัต้ังหรอืเอกสำรจดทะเบียนนิติบุคคล เชน่ หนังสือ  
จดทะเบียนจำกกรมพัฒนำธรุกิจกำรค้ำ หรอื หนังสือจดัต้ังสมำคม ฯลฯ ในกรณี 
ทีข่อเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือเป็นครัง้แรก 
 3. หน้ำสำรบัญ
 4. หน้ำปกหนังสือ

 5. เร ือ่งย่อ

ISBN
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ขั้นตอนการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ (ISBN)
ผ่านระบบ e-Service

ขั้นตอนกำรยื่นค�ำรอ้งขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (ISBN)

 1. เข้ำสู่ระบบผ่ำนเวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th

 2. ผู้ใชบ้รกิำรคลิกทีปุ่่มบรกิำรค�ำรอ้ง >> ค�ำรอ้งขอ ISBN >> ขอเลข 

ISBN 

 

 3. เม่ือหน้ำจอปรำกฏค�ำรอ้งขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (Requestion 

for ISBN) จำกน้ันคลิกทีปุ่่ม “ยื่นค�ำรอ้งใหม่”
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 4. กรอกแบบฟอรม์ข้อมูลกำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ    
ให้เรยีบร้อย (ข้อมูลในช่องที่ มีดอกจันแดงคือข้อมูลที่ ผู้ใช้บรกิำรจ�ำเป็น 

ต้องกรอกลงในแบบฟอรม์) จำกน้ันคลิกปุ่ม “ถัดไปขั้นตอนกำรตรวจสอบ”

 

ข้อมูลของแบบฟอรม์มีรายละเอียดดังต่อไปน้ี
 1. ชือ่หนังสือ
 2. ชือ่ผู้แต่ง
 3. ชือ่ผู้แปล
 4. ผู้วำดภำพประกอบ
 5. ครัง้ทีพิ่มพ์
 6. ชือ่ชุดและจ�ำนวนเล่มต่อชุด: กรณีทีห่นังสือทีข่อไม่ได้มีเล่มต่อเน่ือง 
(เชน่ เล่ม 1, เล่ม 2....เล่ม XX) ผู้ใชไ้ม่ต้องกรอกข้อมูลในหัวข้อน้ี
 7. ผู้ร ับผิดชอบจัดกำรพิมพ์: ให้กรอกข้อมูลของเจ้ำของหนังสือ        
โดยกรอกข้อมูลในชอ่งผู้รบัผิดชอบจดักำรพิมพ์จนถึงชอ่งเว็บไซต์ด้วยภำษำไทย 
และ ชอ่ง Publisher’s name จนถึงชอ่ง Website ด้วยภำษำอังกฤษ กรณี     
ที่เจ้ำของหนังสือเป็นนิติบุคคลให้ผู้ใช้บรกิำรแนบหนังสือจดทะเบียนมำให้ 
เจำ้หน้ำทีล่งข้อมูลในขั้นตอนที ่3 ทีเ่ป็นขั้นตอนกำรแนบไฟล์ด้วย
 8. โรงพิมพ์: กรอกข้อมูลของโรงพิมพ์ที่ส่งหนังสือเข้ำไปตีพิมพ์ กรณี
เป็นหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-book) ให้กรอกข้อมูลในทกุชอ่งด้วยเคร ือ่งหมำย 
– ยกเวน้ชอ่งจงัหวัด, ชอ่งอ�ำเภอ/เขต, และชอ่งต�ำบล/แขวง 
 9. ปีทีพิ่มพ์: หำกปีทีพิ่มพ์เป็นปีถัดไปให้ผู้ใชบ้รกิำรกรอกแบบฟอรม์
เข้ำมำในระบบต้ังแต่วันที ่15 ธ.ค. ของปีก่อนหน้ำ
 10. จ�ำนวนหน้ำ
 11. รำคำ: หำกหนังสือไม่มีกำรจัดจ�ำหน่ำยให้เลือกช่อง “ไม่มีรำคำ

จ�ำหน่ำย (Free Copy)”
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าโรง

หากเป็นส่ิ งพิ มพ์ ประเภทอ่ื น

1 CIP คือ ขอ้มูลทางบรรณานกุรมของหนังสือ หรอื Cataloguing in Publication 
(CIP) เป็นการกำาหนดข้อมูลให้รายละเอียดรายการทางบรรณานุกรม ตามหลัก
เกณฑใ์นการทำารายการ เลขหมู่หนังสือ หัวเร ือ่ง ให้แกสำานักพิมพ์ หรอืผู้จดัพิมพ์
หนังสือ

44 สำ นักหอสมุดแห่งชาติ44

 12. จ�ำนวนที่จัดพิมพ์: ใส่จ�ำนวนที่จัดพิมพ์โดยประมำณ และเลือก
ลักษณะกำรพิมพ์ กรณีทีเ่ป็นหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ ให้ใส่จ�ำนวนทีจ่ดัพิมพ์ 
เป็น 0 และเลือกลักษณะกำรพิมพ์เป็น อ่ืนๆ
 13 .  ประ เภท ส่ิง พิมพ์ :  เ ลือกประเภทของ ส่ิง พิมพ์ที่ จ ะขอเลข 
มำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ กรณีที่เป็นหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ ให้กรอก 
เว็บไซต์ที่จะน�ำหนังสือขึ้นเผยแพร ่ หำกเป็นส่ิงพิมพ์ประเภทอ่ืน ไม่ต้อง 
กรอกเวบ็ไซต์
  14. ผู้จดัจ�ำหน่ำย: กรณีที่ผู้จดัจ�ำหน่ำยเป็นคนคนเดียวกับบุคคลหรอื 
นิ ติ บุคคลในข้อที่  7  ใ ห้ ผู้ ใช้ค ลิกเ ลือกช่อง  “ เ ป็นที่อ ยู่ตำมส� ำ นักพิมพ์ 
(Reference Publisher’s Address)”
 15. วนัทีเ่ขำ้โรงพิมพ์: ระบุวนัทีน่�ำหนังสือส่งเขำ้โรงพิมพ์โดยผู้ใชบ้รกิำร
เลือกจำกเคร ือ่งหมำยปฏิทนิทีอ่ยู่ข้ำงๆ ของชอ่ง
 16. วันที่เผยแพร:่ ผู้ใช้บรกิำรต้องระบุวันที่หนังสือจะเผยแพร ่ 
โดยเลือกจำกเคร ือ่งหมำยปฏิทนิทีอ่ยู่ข้ำงๆ ของชอ่ง
 17. ผู้ใช้บรกิำรที่มีควำมประสงค์ให้จัดท�ำข้อมูลทำงบรรณำนุกรม          
ของส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ (CIP) : หำกผู้ใช้บรกิำรต้องกำรให้เลือกต้องกำร 
หำกไม่ต้องกำรให้เลือกไม่ต้องกำร CIP 1

ตัวอย่ำง CIP ทีห่อสมุดแห่งชำติออกให้แก่ผู้ใชท้ีข่อมำในแบบฟอรม์ข้อที ่17

1 CIP คือ ข้อมูลทำงบรรณำนกุรมของหนังสือ หรอื Cataloguing in Publication 

(CIP) เป็นกำรก�ำหนดข้อมูลให้รำยละเอียดรำยกำรทำงบรรณำนุกรม ตำมหลัก

เกณฑใ์นกำรท�ำรำยกำร เลขหมู่หนังสือ หัวเร ือ่ง ให้แก่ส�ำนักพิมพ์ หรอืผู้จดัพิมพ์

หนังสือ
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าโรง

หากเป็ นส่ิ งพิมพ์ประเภทอ่ื น

1 CIP คือ ขอ้มูลทางบรรณานกุรมของหนังสือ หรอื Cataloguing in Publication 
(CIP) เป็นการกำาหนดข้อมูลให้รายละเอียดรายการทางบรรณานุกรม ตามหลัก
เกณฑใ์นการทำารายการ เลขหมู่หนังสือ หัวเร ือ่ง ให้แกสำานักพิมพ์ หรอืผู้จดัพิมพ์
หนังสือ
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 4. ตรวจสอบข้อมูลในแบบฟอรม์ที่กรอกในข้อที่ 1 หำกไม่ต้องกำร
แก้ไขคลิกปุ่ม “ถัดไป ขั้นตอนกำรแนบไฟล์” 

 

 5. แนบไฟล์เอกสำร จำกน้ันคลิกปุ่ม “ถัดไป ขั้นตอนบันทกึค�ำรอ้ง” 
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 6. คลิกปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือบันทกึค�ำรอ้ง

 

 7. หลังจำกบันทึกค�ำรอ้งเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะปรำกฏค�ำรอ้งขึ้น          
ทีห่น้ำค�ำรอ้งขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือของผู้ใชบ้รกิำร
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 8. หำกเจำ้หน้ำที่ตรวจสอบค�ำรอ้ง และพบวำ่ค�ำรอ้งต้องมีกำรแก้ไข  
จะปรำกฏสถำนะแก้ไขข้อมูล พรอ้มทัง้มีสัญลักษณ์ซองจดหมำยปรำกฏตรงชอ่ง
ข้อควำม ให้คลิกที่สัญลักษณ์ซองจดหมำย เพ่ือดูว่ำเจำ้หน้ำที่ให้แก้ไขอย่ำงไร 
จำกน้ันคลิกปุ่มแก้ไข เพ่ือด�ำเนินกำรแก้ไขค�ำรอ้ง คลิกถัดไปจนถึงขั้นตอนที ่ 4 
เพ่ือบันทกึค�ำรอ้งส่งกลับมำให้เจำ้หน้ำที่ตรวจสอบอีกครัง้

 

 9. หำกแบบฟอรม์ข้อมูลถูกต้องเรยีบรอ้ย ทำงเจำ้หน้ำที่จะด�ำเนินกำร

อนุมัติค�ำรอ้งกำรขอเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ 

 10. หลังจำกได้รบัเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ และจัดพิมพ์ 
เรยีบรอ้ยแล้ว ผู้ใช้บรกิำรต้องน�ำส่งส่ิงพิมพ์ตำมพระรำชบัญญัติจดแจ้ง 
กำรพิมพ์ พ.ศ.2550 (มำตรำ 9) จ�ำนวน 2 ฉบับ ให้แก่หอสมุดแห่งชำติภำยใน 30 วนั 

นับจำกวันเผยแพร่
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การยกเลิกเลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ (ISBN) สามารถท�าได้เน่ืองจาก
เหตุต่างๆ ดังต่อไปน้ี
 1. ยกเลิกกำรจดัพิมพ์ ส่ิงพิมพ์ทีไ่ด้รบัมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (ISBN)
 2. เปล่ียนแปลงข้อมูลต่ำงๆ ในแบบฟอรม์กำรขอเลขมำตรฐำนสำกล
ประจ�ำหนังสือผ่ำนระบบ e-service เชน่ เปล่ียนแปลงชือ่เร ือ่ง โรงพิมพ์ เป็นต้น

หมำยเหตุ ผู้ใชบ้รกิำรทีป่ระสงค์จะยกเลิกเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (ISBN) 

แจง้เจำ้หน้ำที่ก่อนด�ำเนินกำร ยกเลิกผ่ำนระบบ e-service

ขั้นตอนขอยกเลิกเลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสือ (ISBN)
ผ่านระบบ e-Service

 ขั้นตอนกำรยื่นค�ำรอ้งขอยกเลิกเลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ (ISBN)

 1. เข้ำสู่ระบบผ่ำนเวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th

 2. ผู้ใช้บรกิำรคลิกที่ปุ่มบรกิำรค�ำรอ้ง >> ค�ำรอ้งขอ ISBN >> ขอ 

ยกเลิกเลข ISBN
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 3. คลิกทีปุ่่มเคร ือ่งหมำยบวก (+) เพ่ิมกำรขอยกเลิกเลข ISBN 

 
 4. ใส่เลข ISBN ที่ช่องค�ำค้น หรอืเลือกชื่อหนังสือที่ต้องกำรยกเลิก
โดยคลิกทีสั่ญลักษณ์ o ทีห่น้ำรหัสค�ำรอ้ง แล้วคลิกทีปุ่่มเลือก
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 5. เม่ือคลิกทีเ่ลือกแล้ว จะปรำกฏหน้ำจอแบบฟอรม์ค�ำรอ้งขอยกเลิก
เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือ ดังน้ี

 

 6. จำกน้ัน ผู้ใช้บรกิำรเล่ือนหน้ำจอลงไปด้ำนล่ำงสุดของแบบฟอรม์ 
ผู้ใชบ้รกิำรกรอกข้อมูลลงในชอ่ง “เหตุผลกำรขอยกเลิก” เม่ือกรอกเหตุผลแล้ว 
ให้คลิกทีปุ่่ม ข้ันตอนกำรตรวจสอบ (Next)
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 7. ปรำกฏหน้ำจอขั้นตอนที ่2 เพ่ือตรวจสอบเหตุผลทีข่อยกเลิก
 8. เม่ือตรวจสอบข้อมูลเรยีบรอ้ยแล้ว คลิกถัดไปขั้นตอนส่งแนบไฟล์

 9. คลิกทีปุ่่ม ถัดไป ในขั้นตอนบันทกึค�ำรอ้ง
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 10. ปรำกฏหน้ำจอบันทกึรำยกำรค�ำรอ้ง คลิกปุ่มยืนยัน

 

 11. หลังจำกคลิกปุ่ม ยืนยัน เพ่ือส่งค�ำรอ้งเข้ำไปในระบบ จะปรำกฏ
หน้ำจอบันทึกค�ำรอ้งและพิมพ์ค�ำรอ้ง รอเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อมูล และ 
ด�ำเนินกำรอนุมัติ
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การจดแจง้การพิมพ์ตามพระราชบัญญัติจดแจง้การพิมพ์
พุทธศักราช 2550

(Press Act)

ประวติั
 พระบำทสมเด็จพระมงกุฎเกล้ำเจ้ำอยู่หัว ทรงพระกรุณำโปรดเกล้ำฯ 
ให้ออกพระรำชบัญญัติ ว่ำด้วยสมุดเอกสำรและหนังสือพิมพ์ ประกำศใชเ้ม่ือ 
วันที่ 23 มกรำคม พุทธศักรำช 2465 โดยมำตรำ 6 ก�ำหนดให้เสนำบดี 
กระทรวงมหำดไทยเป็นผู้ก�ำกับและรกัษำพระรำชบัญญัติน้ี และมีอ�ำนำจออกกฎ 
ข้อบังคับเพ่ือด�ำเนินกำรให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติ ในส่วนสำระส�ำคัญ 
ของกฎเสนำบดีน้ัน เน้ือหำเก่ียวข้องกับอุปกรณ์ในกำรพิมพ์และกำรขออนุญำต 
จัดพิมพ์หนังสือ ซึ่งพระรำชบัญญัติน้ีมีทั้งหมด 40 มำตรำ มีบทบัญญัติ 
ทีเ่ก่ียวข้องกับหอพระสมุดวชริญำณส�ำหรบัพระนคร ปรำกฏในมำตรำ 15 มำตรำ 
18 มำตรำ 19 และมำตรำ 28 
 ต่อมำในรชัสมัยพระบำทสมเด็จพระปกเกล้ำเจำ้อยู่หัว มีพระรำชด�ำรวิำ่ 
พระรำชบัญญัติว่ำด้วยสมุดเอกสำรและหนังสือพิมพ์ พุทธศักรำช 2465 
ไม่สำมำรถใชบั้งคับด�ำเนินกำรทีเ่ก่ียวขอ้งกับกำรพิมพ์ กำรโฆษณำ และกำรแจกจำ่ย 
ส่ิงพิมพ์ได้อย่ำงทัว่ถึง สมควรให้มีกำรปรบัแก้ไขพระรำชบัญญัติดังกล่ำว จงึทรง 
พระกรุณำโปรดเกล้ำฯ ให้ตรำพระรำชบัญญัติวำ่ด้วยสมุดเอกสำรและหนังสือพิมพ์ 
พุทธศักรำช 2470 พรอ้มทัง้ออกกฎเสนำบดีรองรบัพระรำชบัญญัติ
 พุทธศักรำช 2476 หลังกำรเปล่ียนแปลงกำรปกครองเป็นระบอบ
ประชำธิปไตย ผู้แทนรำษฎรได้ถวำยค�ำปรกึษำพระบำทสมเด็จพระปกเกล้ำ 
เจ้ำอยู่หัวเห็นควรที่จะส่งเสรมิเสรภีำพของบุคคลในกำรแสดงควำมคิดเห็น   
ที่ไม่ขัดกับควำมสงบเรยีบรอ้ยและศีลธรรมอันดีของประชำชนได้อย่ำงเต็มที ่
จงึทรงพระกรุณำโปรดเกล้ำฯ ให้ปรบัแก้ไขพระรำชบัญญัติว่ำด้วยสมุดเอกสำร
และหนังสือพิมพ์ พุทธศักรำช 2470 และเปล่ียนแปลงชือ่ใหม่เป็นพระรำชบัญญัติ
กำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2476 
 รชัสมัยพระบำทสมเด็จพระเจำ้อยู่หัวอำนันทมหิดล สภำผู้แทนรำษฎร 
ได้มีมติเห็นสมควรให้ปรบัแก้ไขพระรำชบัญญัติกำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2476 
ให้เหมำะสมยิ่งขึ้น จึงมีพระรำชโองกำรให้ตรำพระรำชบัญญัติกำรพิมพ์ 
พุทธศักรำช 2484 ใชบั้งคับแทนพระรำชบัญญัติกำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2476  
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 รชัสมัยพระบำทสมเด็จพระบรมชนกำธเิบศร มหำภูมิพลอดุลยเดชมหำรำช  
บรมนำถบพิตร ทรงพระกรุณำโปรดเกล้ำฯ ให้ตรำพระรำชบัญญัติโดยค�ำแนะน�ำ
และยินยอมของสภำนิติบัญญัติแห่งชำติให้ยกเลิกพระรำชบัญญัติกำรพิมพ์ 
พุทธศักรำช 2484 และตรำพระรำชบัญญัติจดแจง้กำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2550 
โดยประกำศ ณ วันที ่24 พฤศจกิำยน พุทธศักรำช 2550 ต่อมำในปี พุทธศักรำช 
2551 มีประกำศส�ำนักนำยกรฐัมนตร ี เร ือ่ง แต่งต้ังพนักงำนเจำ้หน้ำทีจ่ดแจง้
กำรพิมพ์ ตำมพระรำชบัญญัติจดแจง้กำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2550 ประกำศ 
ณ วันที่ 29 มกรำคม พุทธศักรำช 2551 และประกำศกฎกระทรวงก�ำหนด 
หลักเกณฑ์และวธิีกำรยื่นจดแจ้ง กำรเปล่ียนรำยกำรหลักฐำนกำรจดแจ้ง 
กำรยกเลิกหลักฐำนกำรจดแจ้ง กำรก�ำหนดแบบกำรจดแจ้ง และอัตรำ 
ค่ำธรรมเนียมกำรจดแจ้งกำรพิมพ์หนังสือพิมพ์ พุทธศักรำช 2550 ประกำศ 

ณ วันที ่3 มีนำคม พุทธศักรำช 2551
 สำระส�ำคัญของพระรำชบัญญัติจดแจ้งกำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2550 
ที่เก่ียวข้องกับส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ ปรำกฏอยู่ในบทบัญญัติของมำตรำ 8 
และมำตรำ 9 ดังน้ี 
 มำตรำ 8 ในส่ิงพิมพ์ซึ่งเป็นหนังสือที่ไม่ใช่หนังสือพิมพ์และพิมพ์ขึ้น 
ในรำชอำณำจกัรให้แสดงข้อควำม ดังน้ี
  (1) ชือ่ผู้พิมพ์และทีต้ั่งโรงพิมพ์
  (2) ชือ่และทีต้ั่งของผู้โฆษณำ
  (3) เลขมำตรฐำนสำกลประจ�ำหนังสือที่หอสมุดแห่งชำติ     
ได้ออกให้ ข้อควำมตำมวรรคหน่ึงให้พิมพ์ไว้ในลักษณะที่เห็นได้ชดัและบรรดำ 
ชือ่ตำม (1) และ (2) มิให้ใชช้ือ่ย่อ หรอืนำมแฝง 
  ส่ิงพิมพ์ตำมวรรคหน่ึงให้หมำยควำมรวมถึงส่ิงพิมพ์ที่บันทึก
ด้วยวธิอิีเล็กทรอนิกส์ เพ่ือขำยหรอืให้เปล่ำด้วย
 มำตรำ 9 ให้ผู้พิมพ์ส่งส่ิงพิมพ์ตำมมำตรำ 8 จ�ำนวนสองฉบับ 
ให้หอสมุดแห่งชำติภำยใน 30 วันนับแต่วันเผยแพร่
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ความรูเ้ก่ียวกับการบรกิารจดแจง้การพิมพ์ของส�านักหอสมุดแห่งชาติ

 กลุ่มงำนบรกิำรพิเศษ ISSN ISBN จดแจง้กำรพิมพ์ เป็นกลุ่มงำนภำยใต้ 
สังกัดกลุ่มบรกิำรทรพัยำกรสำรสนเทศ ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ เร ิม่ให้บรกิำรรบั 
จดแจง้กำรพิมพ์หนังสือพิมพ์ครัง้แรก เม่ือวันที ่ 4 มีนำคม พุทธศักรำช 2551 โดย 
ได้รบัโอนภำรกิจ จำกกองบัญชำกำรต�ำรวจสันติบำลและศำลำกลำงจงัหวดั 76 จงัหวดั 
ประกอบด้วย เอกสำรใบอนุญำตและใบรบัแจง้ควำมกำรจดแจง้กำรพิมพ์ ของ
หนังสือพิมพ์ตำมพระรำชบัญญัติกำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2484 เอกสำรต้นฉบับ 
จ�ำนวน 7,358 รำยชือ่ โดยกลุ่มงำนบรกิำรพิเศษ ISSN ISBN จดแจง้กำรพิมพ์ 
กลุ่มบรกิำรทรพัยำกรสำรสนเทศ ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ ให้บรกิำร จดแจง้กำรพิมพ์ 
หนังสือพิมพ์ เปล่ียนแปลงรำยกำรทีจ่ดแจง้กำรพิมพ์ และยกเลิกเป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ 

บรรณำธกิำร หรอืเจำ้ของหนังสือพิมพ์ ดังน้ี

1. การจดแจง้การพิมพ์หนังสือพิมพ์ 
 1.1 เจ้ำของกิจกำรหนังสือพิมพ์ ยื่นเอกสำรกำรจดแจ้งกำรพิมพ์ 
ผ่ำนเว็บไซต์ e-service.nlt.go.th พรอ้มจัดส่งเอกสำรและหลักฐำนตัวจรงิ 
มำทำงไปรษณีย์หรอืยื่นเอกสำรด้วยตนเอง โดยพนักงำนเจ้ำหน้ำที่จดแจ้ง     
กำรพิมพ์ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำน 
 1.2 พนักงำนเจำ้หน้ำที่จดแจง้กำรพิมพ์ท�ำหนังสือส่งตรวจสอบข้อมูล
ประวัติอำชญำกร และข้อมูลนิติบุคคลของผู้ทีเ่ป็นเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์
 1.3 พนักงำนเจำ้หน้ำทีจ่ดแจง้กำรพิมพ์รบัผลตรวจสอบประวติัอำชญำกร 
และผลตรวจสอบข้อมูลของนิติบุคคลผู้ที่เป็นเจ้ำของกิจกำรหนังสือพิมพ์ 
พรอ้มทั้งตรวจหลักฐำนกำรช�ำระค่ำธรรมเนียมจดแจ้งกำรพิมพ์ผ่ำนเว็บไซต์       
e-service.nlt.go.th
 1.4 พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จดแจ้งกำรพิมพ์ออกหนังสือส�ำคัญแสดง      
กำรจดแจง้กำรพิมพ์ (แบบ พ.2) และแจง้ให้เจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์มำรบั

หนังสือส�ำคัญแสดงกำรจดแจง้กำรพิมพ์ 
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เอกสารประกอบการจดแจง้การพิมพ์หนังสือพิมพ์
 1. หนังสือน�ำส่ง เร ือ่ง ขอออกหนังสือพิมพ์ (ฉบับจรงิ)
 2. แบบจดแจง้กำรพิมพ์เปน็เจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ แบบ พ.1 (ฉบับจรงิ)
 3. รูปถ่ำยหน้ำตรง ไม่สวมหมวกและแวน่ตำด�ำ ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน 
ขนำด 2 น้ิว (ฉบับจรงิ) จ�ำนวน 3 รูป
 4. ตัวอย่ำงชือ่หัวหนังสือพิมพ์ / วำรสำร / นิตยสำร (ฉบับจรงิ)
 5. เอกสำรแสดงสิทธิเ์พ่ือใชเ้ปน็สถำนทีต้ั่งของส�ำนักงำนหนังสือพิมพ์ (ฉบับจรงิ)
 6. ภำพถ่ำยภำยในและภำยนอกสถำนที่ต้ังส�ำนักงำน แสดงเลขที ่       
ต้ังส�ำนักงำนหรอืชือ่อำคำร (ฉบับจรงิ)  
 7. แผนทีต้ั่งส�ำนักงำน (ฉบับจรงิ)
 8. หนังสือมอบอ�ำนำจ (ฉบับจรงิ) พรอ้มส�ำเนำบัตรประจ�ำตัวประชำชน
ของผู้มอบอ�ำนำจและรบัรองส�ำเนำ
 9. บัตรประจ�ำตัวประชำชน (ฉบับจรงิ)
  10. กรณีทีเ่ป็นนิติบุคลแสดงหนังสือรบัรองนิติบุคคล (ฉบับจรงิ)
 11. กรณีทีเ่ป็นสมำคมหรอืมูลนิธ ิแสดงใบอนุญำตจดัต้ังสมำคมหรอืองค์กำร
ทะเบียนสมำคม / มูลนิธแิละใบส�ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนแต่งต้ังกรรมกำรของ 
สมำคม /มูลนิธ ิ(ฉบับจรงิ)
 12. กรณีทีเ่ปน็สถำบันกำรศึกษำ แสดงหนังสือรบัรองวทิยฐำนะสถำบัน
อุดมศึกษำเอกชน ทม.4 ใบอนญุำตให้เปน็ผู้บรหิำรสถำบันอุดมศึกษำเอกชน ทม.11 
และหนังสือแต่งต้ังอธกิำรบดี (ฉบับจรงิ)

หลักเกณฑ์ วธิกีาร และเง ื่อนไขการจดแจง้การพิมพ์

 ผู้ใดประสงค์จะจัดพิมพ์หนังสือพิมพ์ต้องย่ืนค�ำขอจดแจ้งกำรพิมพ์ 
แบบ พ.1 ตำมหลักเกณฑ์ที่ก� ำหนดในพระรำชบัญญัติจดแจ้งกำรพิมพ์ 
พุทธศักรำช 2550 ประกอบกับกฎกระทรวงก�ำหนดหลักเกณฑแ์ละวธิกีำรยื่น

ขอจดแจง้ กำรเปล่ียนแปลงรำยกำรหลักฐำนกำรจดแจง้ และกำรยกเลิกหลักฐำน
กำรจดแจง้ โดยกำรก�ำหนดแบบจดแจง้ และอัตรำค่ำธรรมเนียม มีรำยละเอียดดังน้ี 
 1. ชือ่หนังสือพิมพ์ พระรำชบัญญัติจดแจง้กำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2550 
มำตรำ 13 ชือ่ของหนังสือพิมพ์ต้องไม่มีลักษณะ ดังต่อไปน้ี
  1.1 ไม่พ้องหรอืมุ่งหมำยให้คล้ำยกับพระปรมำภิไธย พระนำมำภิไธย 
พระปรมำภิไธยย่อ พระนำมำภิไธยย่อ หรอืนำมพระรำชวงศ์
  1.2 ไม่พ้องหรอืมุ่งหมำยให้คล้ำยกับรำชทนินำม เวน้แต่รำชทนินำม     
ของตน ของบุพกำรหีรอืของผู้สืบสันดำน

  1.3 ไม่ซ�ำกับชือ่หนังสือพิมพ์ทีไ่ด้รบัจดแจง้ไวแ้ล้ว
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  1.4 ไม่มีค�ำหรอืควำมหมำยหยำบคำย
 2. บรรณำธกิำรของหนังสือพิมพ์ มำตรำ 14 บรรณำธกิำรหนังสือพิมพ์ 
ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม ดังน้ี
  2.1 มีอำยุไม่ต�ำกวำ่ยี่สิบปีบรบูิรณ์
  2.2 มีสัญชำติไทยหรอืสัญชำติประเทศซึง่มีสนธสัิญญำกับประเทศไทย
  2.3 มีถ่ินทีอ่ยู่ประจ�ำในรำชอำณำจกัร
   2.4 ไม่เป็นคนไรค้วำมสำมำรถหรอืคนเสมือนไรค้วำมสำมำรถ
  2.5 ไม่เคยต้องโทษตำมค�ำพิพำกษำถึงทีสุ่ดให้จ�ำคุก เวน้แต่พ้นโทษ 
มำแล้วไม่น้อยกวำ่สำมปีหรอืเป็นควำมผิดโดยประมำท หรอืควำมผิดลหุโทษ

 3. เจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ทีเ่ปน็บุคคลธรรมดำ ผู้พิมพ์หรอืผู้โฆษณำ 
ตำมมำตรำ 15 ก�ำหนดคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม ดังต่อไปน้ี
  3.1 มีอำยุไม่ต�ำกวำ่ยี่สิบปีบรบูิรณ์
  3.2 มีสัญชำติไทย
  3.3 มีถ่ินทีอ่ยู่ประจ�ำในรำชอำณำจกัร
  3.4 ไม่เป็นคนไรค้วำมสำมำรถหรอืคนเสมือนไรค้วำมสำมำรถ 
  3.5 ไม่เคยต้องโทษตำมค�ำพิพำกษำถึงทีสุ่ดให้จ�ำคุก เวน้แต่พ้นโทษ 
มำแล้วไม่น้อยกวำ่สำมปีหรอืเป็นควำมผิดโดยประมำท หรอืควำมผิดลหุโทษ

 4. เจำ้ของหนังสือพิมพ์ทีเ่ปน็นิติบุคคล ตำมมำตรำ 16 มีรำยละเอียด ดังน้ี
  4.1 นิติบุคคลน้ันต้องมีบุคคลซึง่มีสัญชำติไทย ถือหุ้นไม่น้อยกว่ำ 
รอ้ยละ 70 ของหุ้นทั้งหมด 
  4.2 ต้องมีกรรมกำรไม่น้อยกวำ่สำมในส่ีของจ�ำนวนกรรมกำรทัง้หมด
เป็นผู้มีสัญชำติไทย ด้วยห้ำมมิให้บุคคลใดถือหุ้นแทนบุคคลซึ่งมิได้มีสัญชำติ
ไทยในนิติบุคคลทีเ่ป็นเจำ้ของหนังสือพิมพ์

 5. ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธิกำร หรอืเจ้ำของหนังสือพิมพ์ ผู้ใด 
เปล่ียนแปลงรำยกำรที่ได้เคยจดแจ้งกำรพิมพ์ไว้แล้วอย่ำงใดอย่ำงหน่ึง 
เพ่ือด�ำเนินกำรเปล่ียนแปลงรำยกำรในหลักฐำนกำรจดแจ้งภำยใน 30 วัน 
นับแต่ได้ท�ำกำรเปล่ียนแปลงรำยกำรดังกล่ำว ดังน้ี

  5.1 ชือ่ สัญชำติ ถ่ินทีอ่ยู่ของผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร หรอื
เจำ้ของหนังสือพิมพ์ แล้วแต่กรณี 

  5.2 ชือ่ของหนังสือพิมพ์ 

  5.3 วัตถุประสงค์และระยะเวลำออกหนังสือพิมพ์ 
  5.4 ภำษำทีห่นังสือพิมพ์จะออกใช ้

  5.5 ชือ่และทีต้ั่งโรงพิมพ์หรอืสถำนทีพิ่มพ์ 
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      5.6  ชือ่และทีต้ั่งส�ำนักงำนของหนังสือพิมพ์
 6. ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร หรอืเจำ้ของหนังสือพิมพ์ ผู้ใดเลิก
เป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร หรอืเจำ้ของหนังสือพิมพ์ ให้แจง้พนักงำน
เจำ้หน้ำที ่ เพ่ือยกเลิกภำยใน 30 วัน นับแต่วันทีเ่ลิกเป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ 
บรรณำธิกำร หรอืเจ้ำของหนังสือพิมพ์ โดยติดต่อยื่นแบบเลิกเป็นผู้พิมพ์              
ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร หรอืเจำ้ของหนังสือพิมพ์ แบบ พ.3 ต่อพนักงำนเจำ้หน้ำที ่
ทีน่ำยกรฐัมนตรแีต่งต้ังตำมประกำศ ส�ำนักนำยกรฐัมนตรเีร ือ่ง แต่งต้ังพนักงำน

เจำ้หน้ำทีจ่ดแจง้กำรพิมพ์ พุทธศักรำช 2550

การก�าหนดพ้ืนท่ีการให้บรกิารจดแจง้การพิมพ์
 กำรก�ำหนดพ้ืนที่กำรให้บรกิำรจดแจ้งกำรพิมพ์ โดยเจ้ำของกิจกำร
หนังสือพิมพ์ต้องยื่นแบบจดแจง้กำรพิมพ์และหลักฐำนประกอบตำมหลักเกณฑ์
และวธิกีำรยื่นจดแจ้งกำรเปล่ียนแปลงรำยกำรหลักฐำนกำรจดแจ้ง และกำร
ยกเลิกหลักฐำนกำรจดแจง้ กำรก�ำหนดแบบกำรจดแจ้งกำรพิมพ์และอัตรำ 
ค่ำธรรมเนียมกำรจดแจ้งให้เป็นไปตำมที่ก�ำหนดในกฎกระทรวง และมี 
“ประกำศส�ำนักนำยกรฐัมนตร ี เร ือ่ง แต่งต้ังพนักงำนเจำ้หน้ำทีจ่ดแจง้กำรพิมพ์ 

ตำมพระรำชบัญญัติจดแจง้กำร พุทธศักรำช 2550” มีสำระส�ำคัญ ดังน้ี

 1. ให้อธบิดีกรมศิลปำกร รองอธบิดีกรมศิลปำกร ที่ได้รบัมอบหมำย 

และผู้อ�ำนวยกำรส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ กรมศิลปำกร เป็นพนักงำนเจำ้หน้ำที ่
จดแจ้งกำรพิมพ์ ส�ำหรบักรุงเทพมหำนคร จังหวัดนนทบุร ี จังหวัดปทุมธำนี 

จังหวัดนครปฐม จังหวัดสมุทรสำคร จังหวัดสมุทรสงครำม และจังหวัด

สมุทรปรำกำร

 2. ให้ผู้อ�ำนวยกำรส�ำนักศิลปำกรที่ 1-12 กรมศิลปำกร เป็นพนักงำน

เจำ้หน้ำที่จดแจง้กำรพิมพ์ ส�ำหรบัเขตพ้ืนที่รบัผิดชอบของส�ำนักศิลปำกรน้ันๆ 

ดังน้ี
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  ส�านักศิลปากร   เขตพ้ืนท่ีรบัผิดชอบ

ส�ำนักศิลปำกรที ่1 ราชบุร ีเพชรบุร ีประจวบคีรขัีนธ์

ส�ำนักศิลปำกรที ่2 สุพรรณบุร ีกำญจนบุร ี

ส�ำนักศิลปำกรที ่3 พระนครศรอียุธยา นครนำยก สระบุร ีอ่ำงทอง สิงห์บุร ี

ส�ำนักศิลปำกรที ่4 ลพบุร ีชยันำท นครสวรรค์ เพชรบูรณ์ อุทยัธำนี

ส�ำนักศิลปำกรที ่5 ปราจนีบุร ีฉะเชงิเทรำ ชลบุร ีจนัทบุร ีระยอง ตรำด สระแก้ว

ส�ำนักศิลปำกรที ่6 สุโขทัย ตำก ก�ำแพงเพชร พิจติร พิษณุโลก อุตรดิตถ์

ส�ำนักศิลปำกรที ่7 เชยีงใหม่ เชยีงรำย ล�ำพูน ล�ำปำง น่ำน พะเยำ แม่ฮอ่งสอน แพร่

ส�ำนักศิลปำกรที ่8 ขอนแก่น เลย หนองคำย หนองบัวล�ำภู  บึงกำฬ สกลนคร

  อุดรธำนี

ส�ำนักศิลปำกรที ่9 อุบลราชธานี มุกดำหำร ยโสธร อ�ำนำจเจรญิ รอ้ยเอ็ด กำฬสินธุ์

ส�ำนักศิลปำกรที ่10 นครราชสีมา ชยัภูมิ บุรรีมัย์ สุรนิทร ์มหำสำรคำม ศรสีะเกษ

ส�ำนักศิลปำกรที ่11 สงขลา สตูล ปัตตำนี ยะลำ นรำธวิำส พัทลุง ตรงั

ส�ำนักศิลปำกรที ่12 นครศรธีรรมราช ชุมพร สุรำษฎรธ์ำนี ภูเก็ต ระนอง พังงำ กระบี่

2. การเปล่ียนแปลงรายการหนังสือพิมพ์ท่ีจดแจง้การพิมพ์ มีกระบวนการและ 

ขัน้ตอนดังน้ี 
 2.1 เจ้ำของกิจกำรยื่นหลักฐำนกำรเปล่ียนแปลงรำยกำรจดแจ้ง 
กำรพิมพ์ผ่ำนเว็บไซต์ พรอ้มจดัส่งเอกสำรและหลักฐำนตัวจรงิมำทำงไปรษณีย์
หรอืยื่นเอกสำรด้วยตนเอง ณ หน่วยงำนที่ให้บรกิำร โดย พนักงำนที่จดแจง้            
กำรพิมพ์ตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำน (1 วันท�ำกำร)
 2.2 พนักงำนเจำ้หน้ำที่จดแจง้กำรพิมพ์ท�ำหนังสือส่งตรวจสอบข้อมูล
ประวัติอำชญำกร และข้อมูลนิติบุคคลของผู้ที่เป็นเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ฯ 
(2 วันท�ำกำร)
 2.3 พนักงำนเจำ้หน้ำทีจ่ดแจง้กำรพิมพ์รบัผลตรวจสอบประวติัอำชญำกร 
และผลตรวจสอบนิติบุคคลของผู้ทีเ่ปน็เจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ (3 วนัท�ำกำร)
 2.4 พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จดแจ้งกำรพิมพ์ออกหนังสือส�ำคัญแสดง          
กำรจดแจง้กำรพิมพ์ (แบบ พ.2) และแจง้ให้เจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์มำรบั

หนังสือส�ำคัญแสดงกำรจดแจง้กำรพิมพ์ (1 วันท�ำกำร)
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เอกสารประกอบการเปล่ียนแปลงรายการท่ีจดแจง้การพิมพ์
 1. หนังสือน�ำส่ง เร ือ่ง กำรขอเปล่ียนแปลงรำยกำรจดแจง้กำรพิมพ์ 
(ฉบับจรงิ)
 2. แบบจดแจง้กำรพิมพ์ เปล่ียนแปลง หรอืยกเลิกรำยกำรหลักฐำน
กำรจดแจง้กำรพิมพ์ แบบ พ.3 (ฉบับจรงิ)
 3. รูปถ่ำยหน้ำตรง ไม่สวมหมวกและแวน่ตำด�ำ ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน 
ขนำด 2 น้ิว (ฉบับจรงิ) จ�ำนวน 3 รูป
 4. ตัวอย่ำงชือ่หัวหนังสือพิมพ์ / วำรสำร / นิตยสำร (ฉบับจรงิ)
 5. หนังสือส�ำคัญแสดงกำรจดแจง้กำรพิมพ์ แบบ พ.2 (ฉบับจรงิ)
 6. หนังสือโอนหัวหนังสือพิมพ์ (ฉบับจรงิ)
 7. มติที่ประชุมที่เห็นชอบให้เปล่ียนแปลงรำยกำรที่จดแจ้งกำรพิมพ์ 
(ฉบับจรงิ)
 8. เอกสำรแสดงสิทธิเ์พ่ือใชเ้ป็นสถำนที่ต้ังของส�ำนักงำนหนังสือพิมพ์ 
เช่น หนังสืออนุญำตจำกเจ้ำของที่ดิน / อำคำร ยินยอมให้ใช้เป็นสถำนที่ต้ัง
ส�ำนักงำนหนังสือพิมพ์ ส�ำเนำ โฉลดทีดิ่น สัญญำเชำ่ (ฉบับจรงิ)
 9. ภำพถ่ำยภำยในและภำยนอกสถำนที่ต้ังส�ำนักงำน แสดงเลขที่ต้ัง 
ส�ำนักงำนหรอืชือ่อำคำร (ฉบับจรงิ)  
 10. แผนทีต้ั่งส�ำนักงำน (ฉบับจรงิ)
 11. หนังสือมอบอ�ำนำจ (ฉบับจรงิ) พร้อมส�ำเนำบัตรประจ�ำตัว 
ประชำชนของผู้มอบอ�ำนำจและรบัรองส�ำเนำ
 12. บัตรประจ�ำตัวประชำชน (ฉบับจรงิ)
  13. กรณีนิติบุคคลใชห้นังสือรบัรองนิติบุคคล (ฉบับจรงิ)
 14. กรณีเป็นสมำคมหรอืมูลนิธ ิใชใ้บอนุญำตจดัต้ังสมำคมหรอืองค์กำร
ทะเบียนสมำคม / มูลนิธแิละใบส�ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนแต่งต้ังกรรมกำร
ของสมำคม/ มูลนิธ ิ(ฉบับจรงิ)
 15. กรณีเป็นสถำบันกำรศึกษำ ใชห้นังสือรบัรองวทิยฐำนะสถำบันอุดมศึกษำ
เอกชน ทม.4 ใบอนญุำตให้เป็นผู้บรหิำรสถำบันอุดมศึกษำเอกชน ทม.11 และหนังสือ
แต่งต้ังอธกิำรบดี (ฉบับจรงิ)
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หลักเกณฑ์ วธิกีาร และเง ื่อนไขการเปล่ียนแปลงรายการท่ีจดแจง้การพิมพ์
 1. ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำรหรอืเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ ผู้ใด 
เปล่ียนแปลงรำยกำรที่ได้เคยจดแจ้งกำรพิมพ์ไว้แล้วอย่ำงใดอย่ำงหน่ึง 
ดังต่อไปน้ี ให้แจ้งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่เพ่ือด�ำเนินกำรเปล่ียนแปลงรำยกำรใน 
หลักฐำน กำรจดแจ้งกำรพิมพ์ ภำยใน 30 วัน นับแต่ได้ท�ำกำรเปล่ียนแปลง
รำยกำรดังกล่ำว
  (1) ชื่อ สัญชำติ ถ่ินที่อยู่ของผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธิกำรหรอื
เจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ แล้วแต่กรณี
  (2) ชือ่ของหนังสือพิมพ์
  (3) วัตถุประสงค์และระยะเวลำออกหนังสือพิมพ์
  (4) ภำษำทีห่นังสือพิมพ์จะออกใช้
  (5) ชือ่และทีต้ั่งโรงพิมพ์หรอืสถำนทีพิ่มพ์

  (6) ชือ่และทีต้ั่งส�ำนักงำนของหนังสือพิมพ์
 2. ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธิกำรหรอืเจ้ำของกิจกำรหนังสือพิมพ์ 
ทีป่ระสงค์จะด�ำเนินกำรตำมข้อ 1. ให้ติดต่อยื่นแบบเปล่ียนแปลงรำยกำร (แบบ 
พ.3) ต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่นำยกรัฐมนตรแีต่งต้ังตำมประกำศส�ำนัก 
นำยกรฐัมนตร ีเร ือ่ง แต่งต้ังพนักงำนเจำ้หน้ำทีจ่ดแจง้กำรพิมพ์ พ.ศ. 2550 
 3. กำรยื่นตำม ข้อ 1. ให้ยื่น ณ สถำนทีดั่งต่อไปน้ี
       (1) ใ น ก ร ณี ที่ ส� ำ นั ก ง ำ น ข อ ง ห นั ง สื อ พิ ม พ์ ต้ั ง อ ยู่ ใ น เ ข ต 
กรุงเทพมหำนคร จังหวัดนนทบุร ีจังหวัดปทุมธำนี จังหวัดนครปฐม จังหวัด 
สมุทรสำคร จังหวัดสมุทรสงครำม และจังหวัดสมุทรปรำกำร ให้ยื่น ณ 
ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ กรมศิลปำกร
   (2) ในกรณีที่ส�ำนักงำนของหนังสือพิมพ์ต้ังอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืน
นอกจำกทีก่�ำหนดใน (1) ให้ยื่น ณ ส�ำนักศิลปำกรที ่1-12 ทีเ่ขตอ�ำนำจในจงัหวัด
น้ัน
 4. ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำรหรอืเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์รำยใด 
ฝ่ำฝืนไม่ด�ำเนินกำรแจง้กำรเปล่ียนแปลงรำยกำรภำยในก�ำหนดระยะเวลำต้อง
ระวำงโทษปรบัทำงปกครองไม่เกิน 20,000 บำท
 5. กระบวนกำรดังกล่ำวไม่รวมระยะเวลำรอคอยในกำรตรวจสอบ
ประวัติอำชญำกรรม
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3. การยกเลิกเปน็ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิารหรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์
 3.1 เจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ย่ืนเอกสำรหลักฐำนขอยกเลิกเป็นผู้พิมพ์ 
ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำรหรอืเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ผ่ำนเวบ็ไซต์ พรอ้มจดัส่ง 

เอกสำรและหลักฐำนตัวจรงิมำทำงไปรษณีย์หรอืย่ืนเอกสำรด้วยตนเอง 

ณ หน่วยงำนทีใ่ห้บรกิำร โดยพนักงำนทีจ่ดแจง้กำรพิมพ์ตรวจสอบควำมถูกต้อง
ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำน (1 วันท�ำกำร)
 3.2 พนักงำนเจำ้หน้ำทีจ่ดแจง้กำรพิมพ์ท�ำหนังสือตอบค�ำขอยกเลิกเป็น 
ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำรหรอืเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ (2 วนัท�ำกำร)
 3.3 ออกหนังสือตอบกลับกำรยกเลิกเปน็ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร 

หรอืเจ้ำของกิจกำรหนังสือพิมพ์ และจัดส่งหนังสือขอยกเลิกเป็นผู้พิมพ์ 

ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำรหรอืเจำ้ของหนังสือพิมพ์ทำงไปรษณีย์หรอืโทรศัพท์แจง้

ให้เจำ้ของกิจกำรทรำบ (1 วันท�ำกำร)

เอกสารประกอบการยกเลิกเป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของ

กิจการหนังสือพิมพ์
 1. หนังสือน�ำส่ง เร ือ่ง ขอยกเลิกกำรพิมพ์หนังสือพิมพ์ (ฉบับจรงิ)
 2. แบบแจง้กำรพิมพ์ เปล่ียนแปลง หรอืยกเลิกรำยกำรหลักฐำนกำร

จดแจง้กำรพิมพ์ แบบ พ.3 (ฉบับจรงิ)

 3. รูปถ่ำยหน้ำตรง ไม่สวมหมวกและแวน่ตำด�ำ ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน 

ขนำด 2 น้ิว (ฉบับจรงิ) จ�ำนวน 1 รูป

 4. ตัวอย่ำงชือ่หัวหนังสือพิมพ์ / วำรสำร / นิตสำร (ฉบับจรงิ)
 5. หนังสือส�ำคัญแสดงกำรจดแจง้กำรพิมพ์ แบบ พ.2 (ฉบับจรงิ)

 6. มติทีป่ระชุมทีเ่ห็นชอบให้ยกเลิกเปน็ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร
หรอืเจำ้ของหนังสือพิมพ์ (ฉบับจรงิ)

 7. หนังสือมอบอ�ำนำจ (ฉบับจรงิ) พรอ้มส�ำเนำบัตรประจ�ำตัวประชำชน

ของผู้มอบอ�ำนำจและรบัรองส�ำเนำ
 8. บัตรประจ�ำตัวประชำชน (ฉบับจรงิ)

  9. กรณีเปน็นิติบุคคล แสดงหนังสือรบัรองนิติบุคคล (ฉบับจรงิ)
 10. กรณีเป็นสมำคมหรอืมูลนิธ ิแสดงใบอนุญำตจดัต้ังสมำคมหรอืองค์กำร
ทะเบียนสมำคม / มูลนิธแิละใบส�ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนแต่งต้ังกรรมกำรของ
สมำคม / มูลนิธ ิ(ฉบับจรงิ)

 11. กรณีเป็นสถำบันกำรศึกษำ แสดงหนังสือรบัรองวทิยฐำนะสถำบัน

อุดมศึกษำเอกชน ทม.4 ใบอนุญำตให้เปน็ผู้บรหิำรสถำบันอุดมศึกษำเอกชน ทม.11 
และหนังสือแต่งต้ังอธกิำรบดี (ฉบับจรงิ)
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หลักเกณฑ์ วธิีการ และเง ื่อนไขการยกเลิกเป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา 

บรรณาธกิารหรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์
 1. ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร หรอืเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ ผู้ใด 
เลิกเป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร หรอืเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ ให้แจง้ 
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ เพ่ือยกเลิกภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่เลิกเป็นผู้พิมพ์ 
ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร หรอืเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ โดยติดต่อยื่นแบบเลิก
เป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร หรอืเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ (แบบ พ.3) 
ต่อพนักงำนเจำ้หน้ำที ่ ทีน่ำยกรฐัมนตรแีต่งต้ังตำมประกำศส�ำนักนำยกรฐัมนตร ี
เร ือ่ง แต่งต้ังพนักงำนเจำ้หน้ำทีจ่ดแจง้กำรพิมพ์ พ.ศ. 2550
 2. กำรยื่นตำมข้อ 1. ให้ยื่น ณ สถำนทีดั่งต่อไปน้ี
  (1) ในกรณีทีส่�ำนักงำนของหนังสือพิมพ์ต้ังอยู่ในเขตกรฺงเทพมหำนคร 
จงัหวัดนนทบุร ีจงัหวัดปทุมธำนี จงัหวัดนครปฐม จงัหวดสมุทรสำคร จงัหวัด
สมุทรสงครำม และจังหวัดสมุทรปรำกำร ให้ยื่น ณ ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ 
กรมศิลปำกร
  (2) ในกรณีที่ส�ำนักงำนของหนังสือพิมพ์ต้ังอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืน           
นอกจำกทีก่�ำหนดใน (1) ให้ย่ืน ณ ส�ำนักศิลปำกรที ่1-12 ทีเ่ขตอ�ำนำจในจงัหวดัน้ัน
 3. ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร หรอืเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ 
รำยใดฝ่ำฝืนไม่ด�ำเนินกำรแจง้กำรเลิกภำยในก�ำหนดระยะเวลำ ต้องระวำงโทษ

ปรบัทำงปกครองไปเกิน 30,000 บำท
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ขั้นตอนการจดแจง้การพิมพ์ตามพระราชบัญญัติจดแจง้การพิมพ์ 
พุทธศักราช 2550 ผ่านระบบ e-Service

ขั้นตอนกำรยื่นค�ำรอ้งขอจดแจง้กำรพิมพ์ (แบบ พ.1)

 1. เข้ำสู่ระบบผ่ำนเวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th

 2. ผู้ใช้บรกิำรคลิกที่ ปุ่มบรกิำรค�ำร ้อง >> >> ค�ำร ้องขอจดแจ้ง             

กำรพิมพ์ >> ขอจดแจง้กำรพิมพ์ (แบบ พ.1)

 

 

 3. ปรำกฏหน้ำจอค�ำรอ้งขอจดแจ้งกำรพิมพ์ ด�ำเนินกำรคลิกปุ่ม

เคร ือ่งหมำยบวก (+) ด้ำนขวำมือเพ่ือยื่นค�ำรอ้งใหม่

 

 

 4. หลังจำกน้ันระบบจะปรำกฏแบบฟอรม์กำรกรอกค�ำรอ้งขอจดแจง้
กำรพิมพ์ (พ.1) กรอกรำยละเอียดลงในแบบฟอรม์ ในส่วนของเลขที่ค�ำรอ้ง       
ไม่ต้องกรอกข้อมูล ระบบจะปรำกฏเลขที่ค�ำรอ้งอัตโนมัติ เม่ือบันทึกข้อมูลไป

จนถึงขั้นตอนที ่4
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รายละเอียดในแบบฟอรม์ประกอบด้วย
 (1) จังหวัดที่ขอจดแจ้ง เลือกจังหวัดโดยยึดตำมที่ ต้ังส�ำนักงำน 
ของหนังสือพิมพ์ เชน่ กรุงเทพมหำนคร นครปฐม สมุทรปรำกำร
 (2) สถำนทีจ่ดแจง้กำรพิมพ์ ระบบจะปรำกฏข้อมูลอัตโนมัติ เชน่ ทีต้ั่ง 
ส�ำนักงำนในเขตกรุงเทพมหำนครและปรมิณฑล ระบบจะปรำกฏที่อยู่                                
ของส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ กรณีทีต้ั่งต่ำงจงัหวัดอ่ืนๆ จะปรำกฏทีอ่ยู่ของส�ำนัก
ศิลปำกรที ่1 - 12 ตำมพ้ืนทีร่บัผิดชอบกำรจดแจง้กำรพิมพ์
 (3) ชือ่หนังสือพิมพ์ วำรสำร นิตยสำร ให้กรอกชือ่ส่ิงพิมพ์ให้ครบถ้วน 
ตำมชื่อที่ต้องกำรใช้ยื่นจดแจ้งกำรพิมพ์ (ทั้งน้ี จะต้องผ่ำนกำรส่งชื่อส่ิงพิมพ์ 
ให้ทำงเจำ้หน้ำทีต่รวจสอบข้อมูลก่อนยื่นค�ำรอ้ง) 

 

 (4) ที่อยู่ ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ โดยดึงข้อมูลมำจำกช่อง      
ทีอ่ยู่ส�ำนักงำนของหนังสือพิมพ์
 (5) ประเภท ให้เลือกประเภทของส่ิงพิมพ์ เชน่ หนังสือพิมพ์ วำรสำร 

นิตยสำร
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 (6) ขอ้มูลเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ เลือกประเภทบุคคลธรรมดำ หรอื 
นิติบุคคล ทัง้น้ี จะสัมพันธกั์บขัน้ตอนสมัครสมำชกิระบบ หำกต้องกำรยืน่ จดแจง้
กำรพิมพ์ในนำมนิติบุคคล ขัน้ตอนสมัครสมำชกิระบบ จะต้องสมัครสมำชกิในนำม
นิติบุคคลด้วย จะไม่สำมำรถเข้ำมำเปล่ียนแปลงข้อมูลส่วนตัวในภำยหลังได้ จำกน้ัน
กรอกข้อมูลรำยละเอียดตำมแบบฟอรม์

 (7) กรณีเลือกประเภทนิติบุคคลจะมีรำยละเอียดของนิติบุคคล 
ให้กรอกเพ่ิมเติม ทั้งน้ี ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตำมหนังสือรบัรองกำร
จดทะเบียนนิติบุคคลน้ันๆ
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 (8) ผู้ใชบ้รกิำรท�ำกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลในแบบฟอรม์ 
โดยระบบจะแสดงผลเป็นแบบ พ.1 

 (9) กรอกรำยละเอียดตำมแบบฟอรม์ ข้อ (ก) ชือ่หนังสือพิมพ์ระบบ  
จะปรำกฏข้อมูลให้อัตโนมัติ
 (10) ขอ้ (ข) วตัถุประสงค์  กรอกวัตถุประสงค์ในกำรเผยแพรส่ิ่งพิมพ์
 (11) ข้อ (ค) วำระกำรออก เลือกวำระกำรออกของส่ิงพิมพ์ต่อเน่ือง
 (12) ข้อ (ง) ภำษำทีพิ่มพ์ เลือกภำษำเน้ือหำของส่ิงพิมพ์ เชน่ ภำษำไทย 
กรณีมำกกวำ่ 1 ภำษำให้กดปุ่มเพ่ิมภำษำ
 (13) ข้อ (จ) ชนิดของหนังสือพิมพ์ เลือกเป็นเล่ม หรอื เป็นแผ่น
 (14) ข้อ (ฉ) ชือ่ส�ำนักงำนของหนังสือพิมพ์ พรอ้มกรอกทีต้ั่งส�ำนักงำน 
(กรณีจดแจง้กำรพิมพ์ในนำมบุคคลไม่ต้องระบุชือ่ส�ำนักงำนของหนังสือพิมพ์)
 (15) ข้อ (ช) ชื่อส�ำนักงำนของผู้โฆษณำ พรอ้มกรอกที่ต้ังส�ำนักงำน 
(กรณีจดแจง้กำรพิมพ์ในนำมบุคคลไม่ต้องระบุชือ่ส�ำนักงำนของผู้โฆษณำ)
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 (16) ข้อ (ซ) ชื่อโรงพิมพ์หรอืสถำนที่พิมพ์ กรอกข้อมูลชื่อโรงพิมพ์ 
หรอืสถำนทีพิ่มพ์ พรอ้มทีอ่ยู่ เบอรโ์ทรศัพทข์องโรงพิมพ์

 (17) ข้อ (ฌ) กรอกข้อมูลรำยละเอียดกำรจดแจง้กำรพิมพ์ กรอกข้อมูล
ชือ่-สกุลผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ บรรณำธกิำร และเจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์ พรอ้ม

แนบไฟล์รูปถ่ำย และลำยมือชือ่เจำ้ของกิจกำรหนังสือพิมพ์

 5. จำกน้ันคลิกปุ่มถัดไปขั้นตอนกำรตรวจสอบ (ขั้นตอนที ่2)
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 6. ผู้ใช้บรกิำรตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลในแบบฟอร์ม 
โดยระบบจะแสดงผลเป็นแบบ พ.1 

 7. หำกข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้วคลิกปุ่มถัดไป ข้ันตอนส่งแนบไฟล์ 

แต่หำกต้องกำรแก้ไขข้อมูล คลิกปุ่มย้อนกลับ ขั้นตอนกรอกแบบค�ำรอ้ง
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 8. ขั้นตอนที่ 3 ส่งแนบไฟล์ โดยแนบไฟล์เอกสำรตำมหัวข้อที่ก�ำหนด 

เป็นไฟล์ .jpg หรอื .pdf

ฃ

 9. แนบไฟล์โดยกำรคลิกปุ่มเพ่ิม + คลิกอัพโหลด และคลิกตกลง
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 10. เม่ือแนบไฟล์เอกสำรจนครบถ้วนแล้ว คลิกถัดไปขั้นตอนบันทกึ    
ค�ำรอ้ง ค�ำรอ้งจะบันทกึเข้ำสู่ระบบ เพ่ือให้เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบข้อมูล

 11. กดยืนยันเพ่ือบันทึกค�ำรอ้ง โดยค�ำรอ้งจะถูกบันทึกเข้ำสู่ระบบ 
เพ่ือให้เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
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 12. หลังจำกบันทึกค�ำรอ้งเรยีบรอ้ย จะปรำกฏหน้ำจอพิมพ์ค�ำรอ้ง 

ผู้ใชบ้รกิำรรอกำรตรวจสอบข้อมูลจำกเจำ้หน้ำที ่

 13. เม่ือเจ้ำหน้ำที่ด�ำเนินกำรตรวจสอบเรยีบรอ้ยแล้ว จะแจ้งให้ 
ผู้ใชบ้รกิำรผ่ำนทำงกล่องข้อควำม เพ่ือเตรยีมเอกสำรฉบับจรงิ มำยื่นที่สถำนที ่
รบัจดแจง้กำรพิมพ์ ตำมพ้ืนทีร่บัผิดชอบ (ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ หรอืส�ำนัก

ศิลปำกรที ่1-12)

 14. หลังจำกยื่นเอกสำรฉบับจรงิ เจำ้หน้ำที่จะด�ำเนินกำรออกหนังสือ
รำชกำรเพ่ือไปตรวจสอบประวัติอำชญำกรของเจ้ำของกิจกำรหนังสือพิมพ์ 
บรรณำธกิำร ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณำ และน�ำผลกำรตรวจสอบกลับมำยื่นทีส่ถำนทีร่บั 
จดแจ้งกำรพิมพ์ ตำมพ้ืนที่รบัผิดชอบ (ส�ำนักหอสมุดแห่งชำติ หรอืส�ำนัก

ศิลปำกรที ่1-12)

 15. ในกรณีทีไ่ม่พบประวัติอำชญำกร เจำ้หน้ำทีด่�ำเนินกำรอนุมัติพิมพ์

ใบช�ำระค่ำธรรมเนียม ผู้ใชบ้รกิำรน�ำไปช�ำระเงนิผ่ำนธนำคำร 

 16. ผู้ใชบ้รกิำรน�ำส่งเอกสำรกำรช�ำระค่ำธรรมเนียมผ่ำนทำงจดหมำย

อิเล็กทรอนิกส์ 

 17. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรกำรช�ำระเงนิค่ำธรรมเนียมและ 
ออกหนังสือส�ำคัญแสดงกำรจดแจง้กำรพิมพ์ (แบบ พ. 2) ให้แก่ผู้ขอจดแจง้ 

กำรพิมพ์ตำมระยะเวลำที่ก�ำหนดโดยประมำณ...วัน
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